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LAPORAN 

PENGGUNAAN APLIKASI SRIKANDI UNTUK SURAT KELUAR,  

SURAT MASUK, DISPOSISI DAN PEMBERKASAN 

PADA KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM BANTEN 

TAHUN 2025 

 

A. PENDAHULUAN 

1. Umum 

Pemerintah terus menerapkan dan mengembangkan Sistem Pemerintahan 

Berbasis Elektronik (SPBE) ke setiap bidang, termasuk kearsipan. Proses kerja sistem 

kearsipan, khususnya persuratan, terus diupayakan agar lebih cepat, efisien dan 

berbasis digital. Aplikasi Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi (SRIKANDI) 

merupakan perwujudan hal tersebut, di mana arsip terpusat secara online dan 

terintegrasi dari tingkat daerah hingga tingkat pusat. 

Aplikasi Kearsipan Srikandi adalah salah satu upaya dalam rangka mendukung 

pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan 

Berbasis Elektronik serta sebagai salah satu upaya efisiensi penggunaan anggaran 

pemerintah yang selama ini banyak dihabiskan untuk penggunaan aplikasi persuratan 

yang sejenis dan Masalah lain terkait TIK antara lain adanya disintegrasi informasi 

pemerintah, keraguan atas validitas data serta tuntutan masyarakat untuk bergerak 

lebih cepat, tepat, transparan, efektif dan efisien. 

Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten dalam hal ini mendukung 

pelaksanaan penggunaan aplikasi Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasim 

(SRIKANDI) di lingkungan unit Kerja Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten 

sebagai salah satu upaya langkah nyata dalam penggunaan aplikasi persuratan secara 

Nasional demi mewujudkan pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 

tentang Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik dan Keputusan Menteri 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 679 Tahun  2020 

Tentang Aplikasi Umum Bidang Kearsipan Dinamis ( Srikandi ). 

Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten sudah melaksanakan proses 

konfigurasi akun Unit Kerja pada aplikasi Srikandi Kantor WilayahKementerian Hukum 

Banten serta  telah menunjuk beberapa Admin pada divisi untuk mendukung proses  

konfigurasi akun pada Pejabat pengguna aplikasi Srikandi dan sudah dilakukan 

Sosialisasi kantor Wilayah dalam penggunaan aplikasi Srikandi yang diharapkan pada 

Bulan Oktober 2025 sudah bisa digunakan oleh seluruh bagian Kantor Wilayah 

Kementerian Hukum Banten untuk memenuhi Target RKT Tahunan kearsipan pada 

Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten Tahun 2025. 
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2. Maksud dan Tujuan 

Maksud dilaksanakan kegiatan Penggunaan Aplikasi Srikandi adalah sebagai 

Upaya untuk meningkatkan tertib administrasi tata Kelola kearsipan sesuai dengan 

tujuan program tata Kelola arsip serta melaksanakan program aksi Kantor Wilayah 

Kementerian Hukum Banten Tahun 2025. 

Tujuannya agar unit kerja Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten dapat 

mempercepat serta memenuhi penggunaan aplikasi srikandi sebagai target Program 

aksi dan RKT Tahunan Tahun 2025 serta Penggunaan aplikasi SRIKANDI ini dapat 

meningkatkan efisiensi dan kecepatan akses terhadap dokumen, mendukung tata 

kelola yang lebih transparan dan akuntabel, serta mengurangi penggunaan kertas yang 

berdampak positif bagi lingkungan unit kerja Kantor Wilayah Kementerian Hukum 

Banten dan aplikasi ini di dukung dengan sistem keamanan yang kuat, SRIKANDI 

dapat menyimpan dan mengelola arsip elektronik secara optimal, mendukung 

modernisasi pemerintahan, dan mempermudah implementasi Sistem Pemerintahan 

Berbasis Elektronik (SPBE) pada Unit Kerja Kantor Wilayah Kementerian Hukum 

Banten. 

 

3. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup terkait dengan pelaksanaan penggunaan aplikasi Srikandi untuk 

surat keluar, surat masuk, disposisi dan pemberkasan pada Kantor Wilayah 

Kementerian Hukum Banten adalah unit kearsipan II dan unit pengolah pada Kantor 

Wilayah Kementerian Hukum Banten yang dilaksanakan dalam beberapa tahapan oleh 

Arsiparis Kantor Wilayah. 

 

4. Dasar 

1) Undang-undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang Kementerian Negara (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 4916); 

2) Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambaan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5071); 

3) Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang- 

Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5286); 

4) Peraturan Presiden Nomor 44 Tahun 2015 tentang Kantor Wilayah Kementerian 

Hukum Banten dan Hak Asasi Manusia (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2015 Nomor 84); 

5) Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 Tentang SPBE (Sistem Pemerintah 

Berbasis Elektronik); 

6) Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 24 Tahun 2018 tentang 

Perubahan Ketiga Atas Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 

29 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor Wilayah Kementerian 

Hukum Banten dan Hak Asasi Manusia (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2018 Nomor 1135); 

7) Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 54 Tahun 2016 tentang 

Perubahan Atas Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 35 
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Tahun2013 tentang Jadwal Retensi Arsip dan Prosedur Penyusutan Arsip di Pada 

Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten dan Hak Asasi Manusia (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 2121); 

8) Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 05 Tahun 2022 tentang 

Klasifikasi Arsip di Pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten dan Hak 

Asasi Manusia (Lembaran NegaraRepublik Indonesia Tahun 2022 Nomor 29); 

9) Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 56 Tahun 2016 tentang 

Perubahan Atas Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 4 Tahun 

2013 Tentang Sistem Klasifikasi Keamanan Arsip Dinamis dan Hak Akses Arsip 

Dinamis di Pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten dan Hak Asasi 

Manusia (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 2123); 

10) Peraturan Menteri Hukum Nomor 3 Tahun 2025 tentang Tata Naskah Dinas Kantor 

Wilayah Kementerian Hukum Banten Republi Indonesia; 

11) Peraturan Menteri Hukum (Permenkum) Nomor 2 Tahun 2024 mengatur tentang 

organisasi dan tata kerja Kantor WilayahKementerian Hukum Banten; 

12) Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2019 tentang 

Pedoman Pembinaan Kearsipan Penggunaan Aplikasi Srikandi (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 1547); 

13) Peraturan Kepala ANRI Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Pedoman Penerapan Sistem 

Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi; 

14) Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi 

Nomor 679 Tahun 2020 Tentang Aplikasi Umum Bidang Kearsipan Dinamis; 

15) Peraturan Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2021 tentang  

Pengelolaan Arsip Elektronik; 

16) Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 9 Tahun 2018 tentang 

Pengelolaan Arsip Dinamis; 

17) Surat Sekretaris Jenderal Kementerian Hukum Nomor SEK-OT.03.03-09 tanggal 12 

Februari 2025 tentang Penyampaian Lembar Kerja Rencana Kerja Tahunan (RKT) 

Reformasi Birokrasi Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten Tahun 2025. 

 

B. KEGIATAN YANG DILAKSANAKAN 

1. Tanggal dan tempat pelaksanaan 

Kegiatan ini dilaksanakan pada tanggal 2 Januari 2025 s/d 15 Maret 2025 bertempat 

pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten. 

 

2. Pelaksanaan Kegiatan 

2.1. Tim Kantor Wilayah melakukan pembinaan penggunaan aplikasi Srikandi pada 

Bagian-bagian pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten; 

2.2. Tim Kantor Wilayah melakukan penginputan surat masuk pada aplikasi Srikandi 

dengan menetapkan target sebanyak 30 Surat / dokumen pada aplikasi srikandi 

pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten pada Triwulan I; 

2.3. Tim Kantor Wilayah melakukan penginputan surat keluar pada aplikasi Srikandi 

dengan menetapkan target sebanyak 30 surat / dokumen pada aplikasi srikandi 

pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten pada Triwulan I; 
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2.4. Tim Kantor Wilayah melakukan pemberkasan surat masuk dan surat keluar pada 

aplikasi Srikandi dengan menetapkan target sebanyak 30 Surat / dokumen pada 

aplikasi srikandi pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten pada Triwulan I; 

2.5. Tim Kantor Wilayah melakukan pendataan tindaklanjut disposisi pada aplikasi 

Srikandi dengan menetapkan target sebanyak 30 surat / dokumen pada aplikasi 

srikandi pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten pada Triwulan l; 

  

3. Tim Pelaksana Unit Kearsiapan II Kantor Wilayah Banten 

Pelaksana penggunaan aplikasi Srikandi pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum 

Banten terdiri dari: 

1) Unit Kearsipan II (Kantor Wilayah); 

2) Unit Pengolah (Bagian Tata Usaha dan Umum, Divisi Pelayanan Hukum, Divisi 

Perancang Peraturan Perundang-Undangan dan Pembinaan Hukum); 

3) Tim Kerja; 

4) Jabatan Fungsional Arsiparis; 

5) Jabatan Fungsional Umum. 

 

C. HASIL YANG DICAPAI 

Hasil realisasi capaian pelaksanaan kegiatan penggunaan aplikasi Srikandi untuk surat 

keluar, surat masuk, disposisi dan pemberkasan pada Kantor Wilayah Kementerian 

Hukum Banten sebagai berikut ; 

1) Pembuatan surat keluar pada aplikasi srikandi triwulan I tahun 2025 adalah dengan 

jumlah sebanyak 116 berkas surat keluar yang sudah diverifikasi dan ditandatangani; 

2) Penerimaan surat masuk pada aplikasi srikandi triwulan I tahun 2025 adalah dengan 

jumlah sebanyak 105 berkas; 

3) Proses disposisi surat masuk dan surat keluar pada aplikasi srikandi triwulan I tahun 

2025 adalah dengan jumlah sebanyak 168 berkas; 

4) Jumlah pemberkasan surat masuk dan surat keluar pada aplikasi Srikandi triwulan I 

Tahun 2025 adalah dengan jumlah sebanyak 136 berkas. 

 

Daftar Target Pelaksanaan Penggunaan Aplikasi SRIKANDI pada  

Kantor Wilayah Kementerian Hukum Banten 

NO 
PENGGUNAAN 

APLIKASI SRIKANDI 
TARGET REALISASI PERSENTASE 

1. Surat Keluar 100 116 116% 

2. Surat Masuk 100 105 105% 

3. Disposisi Surat 100 168 168% 

4. Pemberkasan Surat 100 136 136% 
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D. SIMPULAN DAN SARAN 

1) Dalam proses penggunaan aplikasi Srikandi untuk surat keluar, surat masuk, disposisi 

dan pemberkasan yang masih menjadi kendala pada Kantor Wilayah Kementerian 

Hukum Banten adalah terjadi perubahan pada sistem aplikasinya yang semula Srikandi 

Versi 2 berubah menjadi Srikandi Versi 3 sehingga harus dilakukan pemeliharaan data 

(Maintenance) secara berkala yang terjadi kapan saja dan tidak tentu waktunya dan 

adanya perubahan password setiap 3 bulan sekali secara periodik pada aplikasi 

tersebut; 

2) Pelaksanaan Aplikasi ini diharapkan bisa dilaksanakan semaksimal mungkin pada 

tahun 2025 ini dalam rangka menjalankan perintah dari Peraturan Presiden Nomor 95 

Tahun 2018 tentang SPBE. 

 

E. PENUTUP 

Pada dasarnya kegiatan penggunaan aplikasi srikandi pada Kantor Wilayah 

Kementerian Hukum Banten untuk mendukung tertib administrasi tata Kelola kearsipan 

agar mendorong percepatan pelaksanaan target kinerja RKT kearsipan serta untuk 

mendorong peningkatan Nilai Indeks Reformasi Birokrasi tahun 2025. 

 

Dikeluarkan di Serang 

pada tanggal 8 Maret 2025 

Kepala Kantor Wilayah, 

 

 

 

R. Natanegara K.P. 
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Laporan Naskah Masuk (01/01/2025 - 05/03/2025)

No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

1 23-01-2025 -

Penyampaian SK Pengangkatan
Notaris, Berita Acara Sumpah

Notaris, Berita Acara Serah Terima
Protokol Notaris, Alamat Kantor,

Spesimen Tanda tangan, Paraf dan
Teraan Cap/Stempel Jabatan

Notaris

Indra Gandi, S.H., M.Kn.
Notaris

NOTARIS INDRA GANDI,
S.H.,M.Kn.

BIASA

2 03-02-2025 -
Laporan Bulan Januari 2025 Notaris

Irenrera Putri, S.H.,M.Kn.

Irenrera Putri, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
IRENRERA PUTRI, S.H.,M.Kn.

SEGERA

3 04-03-2025 -
Undangan Serah Terima Jabatan

Gubernur dan Wakil Gubernur Serta
Ketua TP.PKK Provinsi Banten

Andra Soni, S.M.,M.AP
Gubernur Banten

GUBERNUR BANTEN
AMAT SEGERA

4 05-02-2025 01/NOT/II/2025
Laporan Bulanan Notaris Januari

2025 Yusie Yustiana, S.H.

Yusie Yustiana, S.H.
Notaris & PPAT

NOTARIS KOTA TANGERANG
YUSIE YUSTIANA, S.H.

BIASA

5 30-01-2025 -
Pemberitahuan Pembukaan Kantor
Notaris Atika Lala Sati, S.H.,M.Kn.

(Notaris Kota Serang)

Atika Lala Sati, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA SERANG
BIASA

6 22-01-2025 B/135/000.1.2.3/I/2025
SPT Ajudan Ke Kanwil Hukum

Banten

TEDDY BAYU PUTRA, S. Sos.M.SI
Sekretaris DPRD

Pemerintah Kota Tangerang
Biasa

7 07-02-2025 -
Laporan Bulanan Januari 2025

Notaris Kurnia Ariyani, S.H.

Kurnia Ariyani, S.H
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
KURNIA ARIYANI, S.H.

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

8 14-01-2025
B-400.14.5.4/412/SMKN-

6/PRAKERIN/I/2025

Permohonan tempat prakerin
an.Tabina Deana Karly dan Sry

Handayani

Hj. Ani Risma, S.Kom.,M.Pd.
Kepala Sekolah

SMK NEGERI 6 KOTA SERANG
BIASA

9 04-02-2025 /SS-NOT/II/2025
Pelaporan Daftar Wasiat Bulan

Januari 2025

Susanti Surjani Raden, S.H.,M.Kn.
Notaris & PPAT

NOTARIS & PPAT SUSANTY
SRJANI, RADEN, S.H.,M.Kn.

BIASA

10 28-02-2025 B-100.3.3.1/378/Huk/2025

Undangan Rapat Fasilitasi
Perencanaan, Penyusunan,

Pembahasan, Pengkajian dan
Penataan Produk Hukum

Pengaturan Penyusunan Rapergub
tentang pedoman

Penyelenggaraaan Program
Sekolah gratis pada SMA, SMK dan

sekolah khusus provinsi Banten

Dr.KOMARUDIN, M.AP
Sekretaris Daerah

SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI BANTEN

BIASA

11 27-01-2025 AHU-00122.AH.02.02 Tahun 2024
Perpindahan Notaris Raendhi
Rahmadi S.Kom., S.H.,M.Kn.

Raendhi Rahmadi S.Kom.,
S.H.,M.Kn.

Notaris
NOTARIS RAENDHI RAHMADI,

S.Kom., S.H.,M.Kn.

BIASA

12 25-02-2025 003/PWA/M/A/II/2025 Permohonan Silaturahmi

Uus Ustriawaty
Ketua

PIMPINAN WILAYAH 'AISYIYAH
PROVINSI BANTEN

BIASA

13 07-02-2025 B/524/II/2025/Ditreskrimum
Permintaan Persetujuan

Pemeriksaan saksi kepada
Sylviyanti, S.H.,M.Kn.

MUhammad Fauzan Syahrir, S.E.,
M.H.

Penyidik
DIREKTORAT RESERSE

KRIMINAL UMUM

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

14 22-02-2025 014-B/ICMI.12/SEK-KET/II/2025
Undangan Menghadiri SILAKWIL

ICMI 2025

Dr.Ir.Eden Gunawan,
MM.,IPU.,ASEAN-Eng.

Ketua
IKATAN CENDEKIAWAN MUSLIM

SE-INDONESIA (ICMI)

BIASA

15 11-02-2025
Pengisian Matrik Rencana Aksi atas

Perjanjian Kinerja TA 2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

16 07-01-2025
UM.MPDN Kota Tangerang Selatan

01.25-05
Permohonan Narasumber

Pembinaan dan Seminar Hukum

Diah Sukma Pertama Riani, S.H.
dan Heny Junaidi, S.H.,M.Kn.

Ketua
MPD NOTARIS KOTA

TANGERANG SELATAN

BIASA

17 02-01-2025 5940/UN.43.1/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek Magang

an. Elvina Dewi Ambarwati

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

18 09-01-2025 020/SS-NOT/I/2025
Pelaporan Daftar Wasiat Bulan

Desember 2024

Susanti Surjani Raden, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS & PPAT KOTA
TANGERANG

SEGERA

19 07-01-2025 B/490/100.3/I/2025
Permohonan Personil Anggota Tim

Pembahasan Raperwal Kota
Tangerang Tahun 2025

Herman Suwarman
Sekretaris Daerah

SEKRETARIAT DAERAH KOTA
TANGERANG

BIASA

20 10-01-2025 185/UN.43.1/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek/Magang

an. Kamila Putriana

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

21 10-01-2025 -
Laporan Pemberitahuan Berita
Acara Sumpah Jabatan PPAT

Indah Sudahyanti Wiguna,
S.H.,M.Kn.

Pejabat Pembuat Akta Tanah
(PPAT)

PPAT KABUPATEN LEBAK

BIASA

22 05-02-2025 SEK-2.OT.O2.02 TAHUN 2025

Surat edaran Sekjen tentang Pola
Kerja Fleksibel Bagi Pegawai

Dalam Rangka Efisiensi
Penggunaan Anggaran Di

Lingkungan Kementerian Hukum

Nico Afinta
Sekretaris Jenderal
Kementerian Hukum

SEGERA

23 09-01-2025 003/AJ-NOT/I/2025

Penyampaian Specimen
Tandatangan, Paraf, Teraan Cap

Stempel Notaris dan Alamat Kantor,
Surat Keputusan Pengangkatan

Andrian Junarwati, S.H.,MKn
Notaris & PPAT

NOTARIS DAN PPAT ANDRIANI
JUNARWATI, S.H.,M.Kn.

BIASA

24 24-02-2025 -

Surat Pemberitahuan Notaris
Pengganti Bekti Farahtika Sari,

S.H..,M.Kn. Bekti Farahtika Sari,
S.H.,M.Kn. Pengganti dari Lilik
Martono, S.H., Notaris di Kota

Tangerang Selatan

Bekti Farahtika Sari, S.H.,M.Kn
Notaris

NOTARIS BEKTI FARAHTIKA
SARI, S.H.,M.Kn.

BIASA

25 13-01-2025 002/D/UNIBA/FH/I.2/I/2025
Permohonan Pelaksanaan KKP

an.Astry Rahmalia dkk

M.Nassir Agustiwan, SH.I.,M.H
Ketua Program Studi Hukum

UNIVERSITAS BINA BANGSA
BIASA

26 11-02-2025 SEK.1-PR.01.04-62

Permintaan Kebutuhan Belanja
Pegawai di Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian Hukum TA.
2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

27 17-02-2025 AHU.4.AH.10.02-130

Penyampaian Informasi
Kekurangan Persyaratan

Permohonan Pewaranegaraan
Republik Indonesia Atas Nama

Sharon Bangara

Dulyono
Direktur Tata Negara

DIREKTORAT JENDERAL
ADMINISTRASI HUKUM UMUM

SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

28 07-01-2025 03/KKM-UNTIRTA/63/I/2025 Surat Permohonan Narasumber

Jarkasi Anwar,S.H.,M.H.
Dosen Pembimbing Lapangan

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

29 22-01-2025 000.1.2.3/28/2025

Surat Tugas pendampingan
Pimpinan dalam rangka Konsultasi

ke Kanwil Kementerian Hukum
Banten

TEDDY BAYU PUTRA, S. Sos.M.SI
Sekretaris DPRD

Pemerintah Kota Tangerang
Biasa

30 12-02-2025 8/Pdt.G/2025/PN Pdl
Relaas Panggilan (Surat tercatat)
gugatan an.Martua Mungkur, dk

Fahmi apandi
Jurusita Pengganti

PENGADILAN NEGERI
PANDEGLANG

BIASA

31 14-01-2025 AHU.4.AH.10.02-40
Penyampaian Kekurangan
Persyaratan Permohonan

Pewarganegaraan Pasal 3A

Dulyono
Direktur Tata Negara

DIREKTORAT JENDERAL
ADMINISTRASI HUKUM UMUM

SEGERA

32 14-02-2025 B-100-3/280/Huk/2025
Permohonan Peserta Rakor

RANHAM B04 Provinsi Banten

Dr.KOMARUDIN, M.AP
Sekretaris Daerah Asisten

Pemerintahan dan Kesejahteraan
Rakyat

SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI BANTEN

SEGERA

33 01-02-2025 01/N/II/2025
Laporan Bulanan Januari 2025

Notaris Supriadi,S.H.,M.Kn

Supriadi, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA CILEGON
SUPRIADI, S.H.,M.Kn.

BIASA

34 15-01-2025 PPE.PP.04.02-221

Arahan Pelaksanaan
Pengharmonisasian, Pembulatan,

dan Pemantapan konsepsi
Rancangan Peraturan Daerah dan

Rancangan Peraturan Kepala
Daerah

Dr.Dhahana Putra
Direktur Peraturan Perundang-

Undangan
DIREKTORAT JENDERAL

PERATURAN PERUNDANG-
UNDANGAN

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

35 22-01-2025 B/136/000.1.2.3/I/2025 Kanwil Kementerian Hukum Banten
TEDDY BAYU PUTRA, S. Sos.M.SI

Sekretaris DPRD
Pemerintah Kota Tangerang

Biasa

36 02-01-2025 5941/UN.43.1/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek/

Magang an.Jabbar Surya Prayoga

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

37 03-02-2025 046-PPsi/767/FPsi-UNTAR/II/2025
Pengantar Izin Praktik LPPPU
Pendidikan Profesi Psikologi

an.Monica Susanto dkk

Dr.Naomi Soetikno,M.Pd.,Psikolog
Ketua Program Studi

UNIVERSITAS TARUMANEGARA
BIASA

38 04-02-2025 - Surat Pengajuan Kerjasama
Kevin Arsa Kusuma Jaya

Branch Manager
SKINCARE NATASHA

BIASA

39 03-01-2025 S-1/MK.6/KNL.0601/2025

Surat Persetujuan Penjualan
Barang Milik Negara berupa selain

tanah dan/atau bangunan pada
kementerian hukum RI

Gunawan Sulistyo
Plh.Kepala Kantor Pelayanan
Kekayaan Negara dan Lelang

Serang
KANTOR PELAYANAN

KEKAYAAN NEGARA DAN
LELANG SERANG

SEGERA

40 06-02-2025 SEK.1-OT.03.03-12

Penyampaian Hasil Monitoring dan
Evaluasi Pelaksanaan Rencana

Kerja Tahunan Reformasi Birokrasi
Triwulan IV Tahun 2024

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

BIASA

41 13-02-2025 SEK.5-HH.01.01-10
Undangan Penguatan Pengelolaan
Media Sosial Kementerian Hukum

RONALD LUMBUUN
KEPALA BIRO HUKUM,

KOMUNIKASI PUBLIK, DAN
KERJA SAMA

Kementerian Hukum

SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

42 03-02-2025 01/WW/SKLN/II/2025
Laporan Daftar Wasiat Bulan
Januari 2025 Notaris Winda

Wulandari, S.H.,M.Kn.

Winda Wulandari, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS TANGERANG WINDA
WULANDARI, S.H.,M.Kn.

BIASA

43 13-01-2025 7/KM.6/KNL.0601/2025
SK Penetapan Status Penggunaan
BMN Pada Kementerian Hukum RI

Swastiko Purnomo
Kepala Kantor

SK MENTERI KEUANGAN RI
BIASA

44 06-02-2025 SEK.1-OT.03.03-12

Penyampaian Hasil Monitoring dan
Evaluasi Pelaksanaan Rencana

Kerja Tahunan Reformasi Birokrasi
Triwulan IV Tahun 2024

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

BIASA

45 11-02-2025 -
Undangan Gebyar Pasar Rakyat &

UMKM Gerindra Banten

DPD Partai Gerindra Provinsi
Banten

Panitia HUT Partai Gerindra Ke 17
PARTAI GERINDRA PROVINSI

BANTEN

BIASA

46 19-02-2025 S-52/KO.114/2025

Undangan Syariah Financial Fair
(SYAFIF) Goes to Tangerang dan
Pembukaan Gebyar Ramadhan

Keuangan (GERAK) Syariah 2025

Adi Dharma
Kepala OJK Provinsi Banten

OTORITAS JASA KEUANGAN
PROVINSI BANTEN

BIASA

47 12-02-2025 SEK.1-PR.01.04-93

Pembatalan Pelaksanaan Kegiatan
Supervisi Usulan Belanja Modal dan

Belanja Sewa TA. 2026 serta
Penilaian Mandiri SAKIP dan Reviu

Laporan Kinerja Instansi
Pemerintah (LKjIP) Kantor Wilayah

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

48 25-02-2025 -

Undangan Rapat Paripurna
Penyampaian Pidato Sambutan
Gubernur Banten Periode 2025-

2030

H.Fahmi Hakim, S.E.
Ketua DPRD

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
DAERAH (DPRD) PROVINSI

BANTEN

SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

49 12-02-2025 B-100.3.2/239/huk/2025

Undangan Rapat Fasilitasi
Perencanaan, Penyusunan,

Pembahasan, Pengkajian dan
Penataan Produk Hukum
Pengaturan Penyusunan

Rancangan Peraturan Gubernur
tentang Tata Kelola Layanan

Rumah Sakit UPTD RSUD Labuan

Dr.KOMARUDIN, M.A.P.
Asisten Pemerintahan dan

Kesejahteraan Rakyat
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI BANTEN

SEGERA

50 08-01-2025 135/UN.43.I/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek/Magang

an.Febrian Iqbal Pratama

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

51 11-02-2025 PHN.1-PR.01.03-12
Penyampaian Pedoman

Pelaksanaan Program Pembinaan
Hukum di Wilayah

M. ALIAMSYAH
SEKRETARIS BADAN

PEMBINAAN HUKUM NASIONAL
Kementerian Hukum

AMAT SEGERA

52 12-02-2025 S-382/KNL 0601/2025
Laporan Realisasi Pelaksanaan

Lelang/Laku (kwlhuk-1498)

Swastiko Purnomo
Kepala

KANTOR PELAYANAN
KEKAYAAN NEGARA DAN

LELANG SERANG

BIASA

53 20-01-2025 002/D/UNIBA/FH/I.2/I/2025
Permohonan Pelaksanaan Kuliah

Kerja Praktek (KKP) an.Laila
Kurniawati dan Ayu Putri Lestari

M.Nassir Agustiawan, S.H.,I.,M.H.
Ketua Program Studi Hukum

UNIVERSITAS BINA BANGSA
BIASA

54 11-02-2025 SEK.1-PR.04.05-28
Laporan SPIP dan Manajemen
Risiko Tahun 2024 dan Daftar

Risiko Tahun 2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

55 11-02-2025 PHN-PR.01.03-02
Undangan Rapat Kerja Teknis
Program Pembinaan Hukum

Nasional

MIN USIHEN
KEPALA BADAN PEMBINAAN

HUKUM NASIONAL
Kementerian Hukum

AMAT SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

56 22-01-2025 -
Penawaran Hotel Le Dian (Paket

Manasik Haji & Umroh)

Hotel Le Dian Serang
-

LE DIAN HOTEL & COTTAGES
BIASA

57 03-01-2025 01/Eks.KMSB/KP/I/2025 Permohonan Audiensi

Uday Suhada
Koordinator Presidium

KOALISI MASYRAKAT SIPIL
BANTEN (KMSB)

SEGERA

58 03-02-2025 04/HWS/NOT/II/2025
Laporan Bulanan Wasiat Untuk

Bulan Januari 2025 Notaris
Hannywati Susilo, S.H.,M.Kn.

Hannywati Susilo, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
SELATAN

BIASA

59 24-01-2025 03/NOT/I/2025

Penyampaian Surat Keputusan,
Berita Acara SUmpah/Janji Jabatan

Notaris, Spesimen tanda tangan,
paraf, teraan cap/stempel dan

alamat kantor

Shernety Agria, S.H., M.Kn.
Notaris

NOTARIS SHERNETY AGRIA,
S.H.,M.Kn.

BIASA

60 08-01-2025 01/NOT/I/2025
Laporan Bulanan Notaris Yusie

Yustiana, S.H. (Desember 2024)

Yusie Yustiana, S.H.
Notaris

NOTARIS & PPAT YUSIE
YUSTIANA, S.H.

SEGERA

61 02-01-2025 59/UN.43.1/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek/Magang

an.Naswa Aulia Putri

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

62 28-02-2025 549/KPN.W29-U3/KP7.1/II/2025
Usulan nama anggota pantia

seleksi daerah kabupaten lebak
an.Ari Wahyudianto, S.H.

Eko Supriyanto
Ketua

PENGADILAN NEGERI
RANGKASBITUNG

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

63 10-02-2025 -
Undangan Lepas sambut

Komandan Korem 064/MY

KOMANDAN KOREM
064/MAULANA YUSUF

Komandan
KOMANDO KOREM

046/MAULANA YUSUF

BIASA

64 06-02-2025 Mkt/II/2025
Permohonan Open Table/ Open

Booth

Yance Sumantri
Supervisor

SEPANG MOUNTAIN RESIDENCE
BIASA

65 12-02-2025 SEK.1-UM.01.01-131

Undangan Kegiatan Asistensi
Penyusunan Kebijakan Manajemen
Risiko dan Kebijakan Fraud Control

Plan pada Kementerian Hukum

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

66 06-02-2025 SEK.1-PR.01.04-16 Revisi Belanja Modal TA 2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

67 14-01-2025 B-52/36000/VS.330/2025
Permintaan Data untuk Penyusnan
Provinsi Banten Dalam Angka 2025

Faisal Anwar
Kepala Badan Pusat Statistik

Provinsi Banten
BADAN PUSAT STATISTIK

PROVINSI BANTEN

BIASA

68 24-01-2025 -
Pelantikan Penjabat Sekretaris

Daerah Provinsi Banten

A.Damenta
Pj. Gubernur Banten

GUBERNUR BANTEN
AMAT SEGERA

69 03-03-2025 412.25.099/DS.2005/III/2025
Permohonan Dukungan

Administratif Indikasi Geografis (IG)

Wahyu Kusnadiharja, S.AP.
Kepala Desa Bandung

PEMERINTAH KABUPATEN
PANDEGLANG

BIASA

70 11-02-2025 SEK.1-PR.01.04-62

Permintaan Kebutuhan Belanja
Pegawai di Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian Hukum TA.
2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

71 07-01-2025 B/491/100.3/I/2025
Permohonan Personil Anggota Tim

Pembahasan Raperda Kota
Tangerang Tahun 2025

Herman Suwarman
Sekretaris Daerah

SEKRETARIAT DAERAH KOTA
TANGERANG

BIASA

72 12-02-2025 B-000.7/34-BAPP/2025
Undangan Evaluasi Pelaksanaan

RANHAM 2024 dan Persiapan
Pelaporan RANHAM B04

Dr.Mahdani, SE, ST, M.Si.,MM
Kepala Badan

BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN DAERAH

PROVINSI BANTEN

BIASA

73 02-01-2025 01/ADM/EN/I/2025 Laporan Bulanan Desember 2024

Edwin Novalino, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS & PPAT EDWIN
NOVALINO, S.H.,M.Kn.

SEGERA

74 02-01-2025 Vy.05/NOT/XII/2024
Pengiriman contoh paraf, tanda
tangan dan teraan cap/stempel

jabatan sebagai notaris pengganti

Siti Nur Halimah, S.H.
Notaris

NOTARIS VENNY INDRIA MARIA,
S.H.

BIASA

75 03-03-2025 B/26/III/RES.1.24/2025/Ditreskrimsus
Undangan Bantuan Permintaaan

Keterangan Ahli

Wiwin Setiawan, SIK, MH.
Selaku Penyidik

DIREKTORAT RESERSE
KRIMINAL KHUSUS

BIASA

76 06-02-2025 SEK.2.KP.06.02-22
Pengusulan Uji Kompetensi

Jabatan Fungsional Perencana
(JFP)

Fajar Sulaeman Taman
Kepala Biro Sumber Daya Manusia

Kementerian Hukum
AMAT SEGERA

77 03-01-2025 01/HWS/NOT/I/2025
Laporan Bulanan Wasiat untuk

bulan Desember 2024

Hannywati Susilo, S.H.,M.Kn
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
SELATAN

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

78 08-01-2025 S-6/MK.6/KNL.0601/2025

Surat Persetujuan Penjualan BMN
berupa selain tanah dan/atau

bangunan pada kementerian hukum
RI

SIGIT RUSMANTO
Plh.Kepala Kantor Pelayanan
Kekayaan Negara dan Lelang

Serang
KANTOR PELAYANAN

KEKAYAAN NEGARA DAN
LELANG SERANG

SEGERA

79 18-02-2025 S-8/MK.6/KNL.0601/2025

Ralat Surat Persetujuan Penjualan
Berupa Selain Tanah dan/atau
Bangunan Pada Kementerian

Hukum Republik Indonesia

Swastiko Purnomo
Kepala Kantor

KANTOR PELAYANAN
KEKAYAAN NEGARA DAN

LELANG SERANG

SEGERA

80 03-02-2025 07/NOT-MG/II/2025

Penyampaian SK, Berita Acara
Sumpah/ Janji Jabatan sebagai

notaris , contoh tanda tangan, paraf
dan Teraan Cap Jabatan Notaris

Mahariyani Guyandi, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KABUPATEN SERANG
MAHARIYANI GUYANDI,

S.H.,M.Kn.

BIASA

81 29-01-2025 101/B/SEK/VII/1446 Permohonan Silaturahmi

Eman Sulaeman
Ketua Umum

HMI (HIMPUNAN MAHASISWA
ISLAM) SERANG

BIASA

82 06-01-2025 01/DPN FKN/Mandat-Banten/I/2025

Mohon Kesediaan Menjadi Dewan
Pembina pada DPD Forum

Keberagaman Nusantara (DPD
FKN) Provinsi Banten

H.Arif Rahmansyah Marbun Tuanku
Alamsyah

Dewan Pimpinan Nasional
DPN FORUM KEBERAGAMAN

NUSANTARA

BIASA

83 02-01-2025 01/WW/SKLN/I/2025
Laporan Daftar Wasiat Notaris
Swinda Wulandari, S.H., M.Kn.

Winda Wulandari,S.H., M.Kn.
Notaris

NOTARIS TANGERANG
BIASA

84 03-02-2025 01/ADM/EN/II/2025
Laporan Wasiat bulan Januari 2025
Notaris Edwin Novalino, S.H.,M.Kn.

Edwin Novalino, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
EDWIN NOVALINO, S.H.,M.Kn.

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

85 11-02-2025 SEK.1-OT.03.03-40 Penyampaian Informasi E-RB

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

86 06-02-2025 B/06/II/2025
Permohonan Papan Karangan

Bunga

Roby Bulan, S.I.P
Kepala Staf

KOMANDO KOREM
046/MAULANA YUSUF

AMAT SEGERA

87 06-02-2025 SEK.1-PR.01.04-24

Undangan Peserta Kegiatan
Supervisi Usulan Belanja Modal dan

Belanja Sewa TA. 2026 serta
Penilaian Mandiri SAKIP dan Reviu

Laporan Kinerja Instansi
Pemerintah (LKjIP) Kantor Wilayah

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

88 12-02-2025 B-000.7/32-BAPP/2025
Permohonan Narasumber Evaluasi
Pelaksanaan RANHAM 2024 dan

Persiapan Pelaporan RANHAM B04

Dr.Mahdani, SE, ST, M.Si.,MM
Kepala Badan

BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN DAERAH

PROVINSI BANTEN

AMAT SEGERA

89 30-01-2025 4/NOT/I/2025

Penyampaian SK dan Berita Acara
Sumpah Jabatan Notaris, Alamat
Kantor, Contoh Tanda Tangan,
Paraf dan Teraan Cap/Stempel

Kristin Junaidi, SH.,M.Kn.
Notaris

KANTOR NOTARIS KRISTIN
JUNAIDI, S.H.,M.Kn.

BIASA

90 02-01-2025 01/N/I/2025
Laporan Bulanan Notaris Supriadi,

S.H.,M.Kn. (Desember 2024)

Supriadi, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS SUPRIADI,SH.,M.Kn.
SEGERA

91 31-01-2025 037-PPsi/745/FPsi-UNTAR/I/2025
Pengantar Izin Praktik Kerja

Mahasiswa Magister Psikologi
Profesi di LPKA Kelas 1 Tangerang

Dr.Naomi Soetikno,M.Pd.,Psikolog
Ketua Program Studi Psikologi

Profesi Jenjang Magister
UNIVERSITAS TARUMANAGARA

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

92 13-02-2025 R-7/D-1/AH/HK.0803/02/2025
Penyampaian Salinan dan Petikan
Keputusan Presiden Nomor 4/PWI

Tahun 2025

Rejeki Wijiastuti
ASISTEN DEPUTI ADMINISTRASI

HUKUM
KEMENTERIAN SEKRETARIAT

NEGARA RI

SEGERA

93 24-01-2025 PHN-KP.10.02-09
Pembaruan Data Pejabat

Fungsional Penyuluh Hukum

MIN USIHEN
KEPALA BADAN PEMBINAAN

HUKUM NASIONAL
Kementerian Hukum

SEGERA

94 07-01-2025
UM.MPDN Kota Tangerang Selatan

01.25-02
Permohonan Audiensi

Diah Sukma Pertama Riani, S.H.
dan Heny Junaidi, S.H.,M.Kn.

Ketua
MPD NOTARIS KOTA

TANGERANG SELATAN

BIASA

95 13-01-2025 8/KM.6/KNL.0601/2025
SK Penetapan Status Penggunaan
BMN Pada Kementerian Hukum RI

Swastiko Purnomo
Kepala Kantor Wilayah
KANTOR PELAYANAN

KEKAYAAN NEGARA DAN
LELANG SERANG

BIASA

96 10-02-2025 019i/03-C.02/43194/II/2025
Permohonan Magang an.Alfun

Nig'am Romaidah

Bagus Caesar Sukmayuda,
S.M.,MM

Ketua Program Studi
SEKOLAH TINGGI ILMU

EKONOMI (STIE-PP)

BIASA

97 23-01-2025 204/Pdt.G/2024/PN Srg Relaas Panggilan (Surat Tercatat)
Untung Rohadi, S.H.

Jurusita
PENGADILAN NEGERI SERING

BIASA

98 10-02-2025 009/A/POSBAKUM-AB/II/2025
Permohonan Narasumber kegiatan

sosialisasi hukum

Dr.Upik Mutiara, S.H.,M.H.
Direktur

POSBAKUM PIMPINAN WILAYAH
'AISYIYAH BANTEN

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

99 19-02-2025 W.12-UM.01.01-89

Penunjukan Anggota Panitia
Pengawas Daerah (Panwasda)

Pemberian Bantuan Hukum Tahun
anggaran 2025

Muhammad Ali Syeh Bana
Kepala Kantor Wilayah

KANTOR WILAYAH DIREKTORAT
JENDERAL PEMASYARAKATAN

BANTEN

SEGERA

100 12-02-2025

Tindak Lanjut atas Hasil Monitoring
dan Evaluasi Rencana Kerja

Tahunan (RKT) Reformasi Birokrasi
Triwulan IV Tahun 2024

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

101 17-02-2025 -
SK Penetapan status penggunaan
BMN pada Kementerian Hukum RI

Swatiko Purnomo
Kepala Kantor

KANTOR PELAYANAN
KEKAYAAN NEGARA DAN

LELANG SERANG

BIASA

102 04-03-2025 PPH-LT.02.03-06
Penyampaian Hasil Penilaian AIEK

Kepala Kantor Wilayah
Kementerian Hukum Banten

ANDRY INDRADY
KEPALA BADAN STRATEGI

KEBIJAKAN HUKUM
Kementerian Hukum

SEGERA

103 10-02-2025 019h/03-C.02/43194/II/2025
Permohonan Magang an.Anbiya

Maulida Purnama

Bagus Caesar Sukmayuda,
S.M.,MM

Ketua Program Studi
SEKOLAH TINGGI ILMU

EKONOMI (STIE-PP)

BIASA

104 04-02-2025 SEK.1-UM.01.01-005 Undangan

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

105 22-01-2025 B/134/000.1.2.2/I/2025
SPT Pimpinan Kanwil Hukum

Banten

TEDDY BAYU PUTRA, S. Sos.M.SI
Sekretaris DPRD

Pemerintah Kota Tangerang
Biasa



 

 

 

 
KANTOR WILAYAH BANTEN  

DATA DUKUNG SURAT KELUAR PADA  

APLIKASI SRIKANDI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM BANTEN 

TAHUN 2025  



Daftar Naskah Keluar (01/01/2025 - 05/03/2025)

Jenis: Semua
Sifat: Semua

Klasifikasi: Semua

No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

1 23-01-2025 W.12.KU.04.02–24

Permohonan Pendamping Kegiatan
Pra Rekonsiliasi Data Laporan
Keuangan Semester II Tahun

Anggaran 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

2 02-02-2025 W.12-KP.08.03-83 Ijin Magang an. Fitri Awaliya
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

3 02-02-2025 W.12-01.TI.06.05 TAHUN 2025
SK Tim Admin Srikandi Kanwil

Kemenkum Banten Tahun 2025
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

4 02-02-2025 W.12- KP.03.04-177
Permohonan Bantuan Petugas

Rohaniwan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

5 04-02-2025 W.12.KP.03.04-17
Undangan Pelantikan Jabatan

Nonmanajerial
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

6 04-02-2025 W.12-UM.01.01-41
Permohonan Penerbitan Surat

Perintah Tugas Full Day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

7 04-02-2025 W. 12-UM. 01. 01-03
Administrasi persuratan dan

penomaran surat dinas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

8 04-02-2025 W.12.PK.03.01-304

Laporan penanganan overstaying
tahahanan pada rutan, lapas dan

LPKA di lingkungan kantor wilayah
kementrian hukum dan HAM banten
perode desember (B12) tahun 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

9 04-02-2025 W. 12-KP .09.08-16

Percepatan pelaporan harta
kekayaan penyelenggaraan negara

(LHKPN) tahun lapor 2024 di
lingkungan kantor wilayah

kementrian hukum dan HAM

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

10 04-02-2025 W. 12. KP .08. 03-07 Izin penelitian
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

11 04-02-2025 W. 12.PR.04.01-01
Permohonan data program

unggulan kantor wilayah hukum
banten TA.2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

12 04-02-2025 W.12-UM.01.01-45
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas full day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

13 04-02-2025 W.12-UM.01.01-29
Penambahan Kewenangan pada

Aplikasi SIASN
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

14 04-02-2025 W.12-HN.03.07-01

Penyampaian Daftar Lembaga /
Organisasi Bantuan Hukum yang
Lulus Verifikasi dan Terakreditasi

Periode Tahun 2025 s.d 2027

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

15 04-02-2025 W.12-KU.04.02-4

Permohonan Pendamping Kegiatan
Pra Rekonsiliasi Data Laporan
Keuangan Semester II Tahun

Anggaran 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

16 04-02-2025
Permohonan Bantuan Petugas

Rohaniwan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

17 04-02-2025 W.12-AH.02.01- 02
Panggilan Sumpah dan Pelantikan

Notaris serta Notaris Pengganti
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

18 04-02-2025 W.12-KP.09.08-78

Pengantar Kepatuhan Pelaporan
Harta Kekayaan Aparatur Negara

Tahun 2024 dan Persiapan
Pelaporan Harta Kekayaan Aparatur
Negara Tahun 2025 melalui Aplikasi

SERAYA di Lingkungan
Kementerian Hukum Banten.

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

19 04-02-2025 W.12.PB.05.01 – 30

Penyampaian surat Permohonan
Lelang beserta dokumen

persyaratan lelang Barang Milik
Negara Pada Kantor Wilayah
Kementerian Hukum Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

20 04-02-2025 W.12-05.KU.03.03 TAHUN 2025

SK Penetapan User Pejabat,
Operator dan Administrator

Pengguna aplikasi Sistem Aplikasi
Keuangan Tingkat Instansi (SAKTI)
pada satuan kerja Kantor Wilayah

Kementerian Hukum Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

21 05-02-2025 W.12.KU.04.04 - 30

Undangan kegiatan pra
rekonsilalisasi data laporan
keuangan semester ll tahun

anggaran 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN

22 05-02-2025 W.12-UM.01.01-10 Permohonan Audiensi
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

23 05-02-2025 W.12-AH.10.01-03

Permintan angota tim evaluasi
terapadu permohonan

pewarganegaraan republik
indonesia

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

24 05-02-2025 W.12.KP.06.02-03

Permohonan pengisian data
investarisasi pengembangan

pegawai di lingkungan direktorat
jendral imigrasi

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

25 05-02-2025 W.12.PB.03.01-1568

Permohonan penetapan status
penggunaan BMN selain tanah

dan/atau bangunan dengan nilai
perolehan satuan diatas

Rp.100.000.000,-pada kantor
wilayah kementerian hukum dan

HAM banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

26 05-02-2025 W.12-PR.01.04-03
Permintaan analisa kebutuhan

helpdesk
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

27 05-02-2025 W.12.PR.01.04-04

Permohonan usulan pemenuhan
kebutuhan anggaran belanja

TA.2025 bagi pemenuhan sarana
dan prasarana pada divisi

pelayanan hukum kantor wilayah
banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

28 05-02-2025 W.12-UM.01.01-01 Permohonan Audiensi
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

29 05-02-2025 W. 12-UM. 01. 01-03

Penunjukan penyusun laporan
keuangan dan laporan barang milik
negara (BMN) di lingkungan kantor
wilayah kementerian hukum tahun

anggaran 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

30 05-02-2025 W.12-02.KU.03.03

Penetapan bendahara dan
bendahara pengeluaran pembantu
pada kantor wilayah kementerian

hukum banten tahun anggaran 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

31 05-02-2025 W.12.KP.08.01-10
Permohonan perubahan data admin

pada aplikasi SIMPEG balai
permasyarakatan kelas l serang

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

32 05-02-2025 W. 12-UM. 01. 01-03
Kuasa pengguna anggaran kantor

wilayah kementerian hukum banten
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

33 05-02-2025 W.12-KP.04.01-01

Penyampaian usul pegawai kantor
wilayah kementrian hukum yang
akan dialihkan ke kantor wilayah

direktorat jendral imigrasi dan kantor
wilayah direktorat jendral

pemasyarakatan

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

34 05-02-2025 W.12-HN.03.07-01

Penyampaian daftar lembaga
/organisasi bantuan hukum yang
lulus verifikasi dan terakreditasi

periode tahun 2025 s.d 2027

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

35 05-02-2025 W.12.PB.05.01 – 24

Permohonan Persetujuan Penjualan
Barang Milik Negara Berupa Barang

Hasil Bongkaran Renovasi Pada
Kantor Imigrasi Kelas I Khusus Non

TPI Tangerang

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

36 05-02-2025 W.12.UM.01.01 - 37
Undangan Rapat Pemberian Arahan

Terkait Masa Transisi
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT UNDANGAN

37 05-02-2025 W.12-PP.04.02-01

Undangan Rapat Koordinasi
Program Kerja Kantor Wilayah

Kementerian Hukum Banten Tahun
2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN

38 05-02-2025 W.12-KP.04.05-13
Permohonan Petunjuk Penerbitan

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat
Periode Februari 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

39 05-02-2025 WP.12.PK.05.04 – 03

Rekapitulasi Pemberian Remisi
Khusus dan Pengurangan Masa
Pidana Khusus Hari Raya Imlek

Tahun 2025 kepada Narapidana dan
Anak Binaan UPT Pemasyarakatan

WiIayah Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

40 05-02-2025 W.12-AH.02.01-01
Undangan Menghadiri Sumpah &
Pelantikan Notaris serta Notaris

Pengganti

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

41 05-02-2025 W.12-07.KU.03.03 TAHUN 2025

Penetapan User Pejabat, Operator
dan Administrator Pengguna

Aplikasi Sistem Aplikasi Keuangan
Tingkat Instansi (SAKTI) pada
satuan kerja Kantor Wilayah
Kementerian Hukum Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

42 05-02-2025 W.12-UM.01.01-18
Undangan Pelantikan dan

Pengambilan Sumpah Jabatan
Notaris

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

43 05-02-2025 W.12-KP.03.04-29 Undangan Pelantikan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT UNDANGAN

44 05-02-2025 W.12-UM.01.01-87
Permohonan Penyelenggaraan

Kegiatan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

45 05-02-2025 W.12.HH.02.01-01

Penyampaian publikasi infografis
bulan desember 2024 kantor

wilayah kementrian hukum dan HAM
banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

46 07-02-2025 W.12-UM.01.01-117
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas dinas luar full day a.n
Agus prihandoko dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

47 07-02-2025 -

Penandatanganan komitmen
bersama pembangunan zona

integritas, pakta integritas, dan
perjanjian kinerja tahun 2025, serta

penandatanganan pengguna
sementara dan bersama BMN di

lingkungan kantor wilayah
kementrian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTULA

48 07-02-2025 W.12-KP.06.04-91

Penyampaian informasi program
beasiswa S2 (megister)dan S3
(dokter) dari lembaga pengelola
dana pendidikan (LPDP) tahap 1

tahun 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

49 07-02-2025 W.12. UM.01.01-116
Permohonan klarifikasi atas laporan

masyarakat padaaplikasi lapor
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

50 07-02-2025 W.12.PR.01.04-06
Penyampaian kebutuhan belanja

pegawai di lingkungan kanwil
kementrian hukum banten TA 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

51 07-02-2025 W.12-HN.03.03-04

Permintaan keanggotaan sebagai
panitia pengawas daerah pemberian

bantuan hukum tahun anggaran
2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

52 07-02-2025 W.12.UM.01.01-103
Permohonan penerbitan surat

pindah (SPT)
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

53 07-02-2025 W.12.OT.03.02-02

Laporan pelaksanaan kegiatan
penandatanganan komitmen
bersama pembangunan zona

integritas dan pakta integritas serta
perjanjian kinerja tahun 2025 pada
kantor wilayah kementrian hukum

banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

54 07-02-2025 -
Piagam penghargaan SMK negri 1

pandeglang kegiatan ruki
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
PIAGAM

PENGHARGAAN

55 07-02-2025 W.12.SM.05.01-03

Unadangan webinar sosialisasi
undang undang nomor 1 tahun 2023
tentang kitab undang undang hukum

pidana (KUHP)

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

56 07-02-2025 W.12-HN.03.03-02
Penyampaian petunjuk pelaksanaan

penyaluran dana bantuan hukum
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

57 07-02-2025 W.12.KP.06.03-02

Usulan peserta seleksi calon
peserta pelatihan kepemimpinan

nasional (PKN) tingkat l tahun 2025
atas nama Dr. R. Natanegara
Kartika Purnama, S.E., M.Si

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

58 07-02-2025 W.12.UM.04.01-02
Undangan menghadiri secara virtual

apel bersama awal tahun 2025
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT UNDANGAN

59 07-02-2025 W.12.SM.06.04-01
Usulan peserta uji kompetensi

manajerial dan sosio kultural atas
nama Dewi Roswita dkk.

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

60 07-02-2025 W.12.UM.01.01 - 88
Undangan penandatanganan

komitmen bersama pembangunan
zona integritas tahun 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN

61 07-02-2025 W.12-UM.01.01-111
Hasil klarifikasi pengaduan

masyarakat malalui aplikasi lapor
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

62 07-02-2025 W.12-SM.06.03-02

Usul kebutuhan pegawai yang akan
di lakukan penilaian kompetensi

tahun 2025 di lingkungan
kementrian hukum

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

63 11-02-2025 W.12-UM.01.01-135
permohonan penyelenggaraan

kegiatan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

64 11-02-2025 W.12-SM.06.03-04

Revisi usul kebutuhan pegawai yang
akan dilakukan penilaian
kompetensi tahun 2025 di
lingkungan kantor wilayah

kementerian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

65 11-02-2025 W.12-10-12-181

Pelaporan pembaruan data pejabat
fungsional penyuluh hukum di

lingkungan kantor wilayah
kementerian banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

66 11-02-2025 W.12.KP.08.01-175 Surat keterangan an. fani
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

67 11-02-2025 W.12.KP.08.01-176 Surat keterangan an. raden
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

68 11-02-2025 W.12-93.KP.03.02
Pengangkatan pegawai negeri sipil
menteri hukum republik indonesia

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

69 11-02-2025 W.12.UM.01.01-158
Penerbitan surat perintah tugas full

day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

70 11-02-2025 - Daftar uraian tugas pegawai
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SIARAN PERS

71 11-02-2025 W.12.KP.08.01-182 Surat keterangan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

72 11-02-2025 W.12.UM.01.01-153
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas dinas luar half day
a.n Huda Hardiyanto dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

73 11-02-2025 W.12.UM.01.01-160
Penerbitan surat perintah tugas full

day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

74 11-02-2025 W.12.UM.01.01-148
Penerbitan surat perintah tugas full

day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

75 11-02-2025 -
Daftar uraian tugas pegawai kantor
wilayah kementrian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

76 11-02-2025 W.12-KP.10.02-145

Laporan pembaruan data pejabat
fungsional penyuluh hukum di

lingkungan kantor wilayah
kementrian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

77 11-02-2025 W.12.UM.01.01-120
Pengajuan mengikuti seleksi
beasiswa LPDP AN feraturan

karmrlin

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

78 11-02-2025 W.12-UM.01.01-114
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas dinas luar half day
a.n. Marsinta S. T. Simanjuntak dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

79 11-02-2025 W.12-KP.06.04-164

Permohonan pengusulan dan
rekomendasi pendaftaran beasiswa

s2 (magister) dari lembaga
pengelola dana pendidikan(LPDP)
tahap 1 tahun 2025 an. fither novitri

pamungkas dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

80 14-02-2025 W.12.UM.01.01-145 Sertifikat
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SERTIFIKAT

81 14-02-2025 W.12.03.04-146 Surat melaksanakan an.wasis dkk
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

82 14-02-2025 W.12.UM.01.01-136
Pengajuan surat perintah tugas

dinas luar full day a.n.agus salim
dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

83 14-02-2025 W.12-PR.04.02-320 Permohonan penerbitan surat tugas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

84 14-02-2025 W.12.UM.01.01-132 Permohonan penerbitan surat tugas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

85 14-02-2025 W.12-UM.01.01-145
Sertifikat magang an.maylaffaiza

intan adriani
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

86 14-02-2025 W.12-UM.01.01-143

Permohonan penerbitan peraturan
perundang undangan dan

pembinaan hukum permohonan
penerbitan surat perintah penerbitan

surat perintah tugas dinas luar full
day a.n.ibu marsinta
S.T.simanjuntak dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

87 14-02-2025 W.12.KP.03.04.179
Panggilan pelantikan jabatan

fungsional
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

88 14-02-2025 W.12-KP.08.01-185 Surat keterangan an.chandri
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

89 14-02-2025 W.12.KP.03.04-178 Saksi pelantikan jabatan fungsional
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

90 14-02-2025 W.12.KP.03.04-180
Undangan pelantikan jabatan

fungsional
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

91 14-02-2025 W.12-KP.03.04-177
Permohonan bantuan petugas

rohariwan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

92 14-02-2025 W.12.UM.01.01-132 Permohonan penerbitan surat tugas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

93 14-02-2025 W.12.UM.01.01-143 Nota dinas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

94 14-02-2025 W.12.UM.01.01-126
Penerbitan surat perintah surat

tugas full day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

95 14-02-2025 W.12.KP.03.04-155 Surat pernyataan pelantikan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

96 14-02-2025 - Daftar uraian tugas pegawai
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
LAPORAN

97 14-02-2025 W.12.KP.08.01-183 Surat keterangan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

98 14-02-2025 W.12.03.04-146
Surat pernyataan melaksanakan

tugas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT SURAT

PERINTAH/PENUGASAN

99 14-02-2025 W.12.UM.01.01-138
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas (SPT)
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

100 14-02-2025 W.12.PR.01.04-09

Undangan rapat pembahasan
sarana dan prasarana bersama di

lingkungan kantor wilayah
kementerian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

101 14-02-2025 W.12-2182.KP.10.02 Konversi pak an padmodian widit
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

102 14-02-2025 W.12.UM.01.01-124
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas (SPT)
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

103 14-02-2025 W.12-KP.08.01-144 Surat Keterangan meutia
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

104 14-02-2025 W.12.KP.08.01-174 Surat keterangan meutia
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

105 14-02-2025 -
Daftar uraian tugas pegawai kantor
wilayah kementrian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

106 20-02-2025 W.12-UM.01.01-36
Permohonan Audiensi Kepada

Kepala Kepolisian Daerah Banten
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

107 20-02-2025 W.12-UM.01.01-32
Permohonan Audiensi kepada

Kepala Perwakilan Ombudsman
Provinsi Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

108 20-02-2025 W.12-KP.03.04-177
Permohonan Bantuan Petugas

Rohaniwan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

109 20-02-2025 W.12-UM.01.01-35
Permohonan Audiensi kepada

Kepala Kejaksaan Tinggi Banten
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

110 20-02-2025 W.12.UM.01.01 - 136
Pengajuan Surat Perintah Tugas

Dinas Luar Full Day a.n. Agus Salim
dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

111 20-02-2025 W.12-UM.01.01-135
Permohonan Penyelenggaraan

Kegiatan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

112 20-02-2025 W.12.PB.04.05-14

Penyusunan dan Penyampaian
Laporan Pengawasan dan

Pengendalian BMN Semester II dan
Tahunan Tahun 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

113 20-02-2025 W.12-PR.04.02-320

Laporan Penyelenggaraan SPIP
Terintegrasi di Lingkungan Kantor
Wilayah Kementerian Hukum dan

HAM Banten Tahun 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

114 20-02-2025 W.12.PR.01.04–02

Penyampaian Usulan Kebutuhan
Anggaran Persiapan Pagu Indikatif
Program Pembentukan Regulasi

pada Program Pembentukan
Regulasi di Kantor Wilayah

Kementerian Hukum Banten TA.
2026

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

115 20-02-2025 W.12-UM.01.01-33
Permohonan Audiensi Kepada
Komandan Resor Militer 064/

Maulana Yusuf

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

116 20-02-2025 W.12-UM.01.01-34
Permohonan Audiensi kepada Ketua

Pengadilan Tinggi Banten
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS



 

 

 

 
KANTOR WILAYAH BANTEN  
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KANTOR WILAYAH BANTEN  

DATA DUKUNG PEMBERKASAN SURAT PADA  

APLIKASI SRIKANDI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM BANTEN 

TAHUN 2025  



LAPORAN DAFTAR BERKAS ARSIP AKTIF

UNIT PENGOLAH: KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

PERIODE: 01 JANUARI 2025 - 05 MARET 2025

NO

KODE
KLASIFIKASI

/ NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS

KURUN
WAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

1 AH.02.01 / 1
PENGANGKATAN

NOTARIS (AH)
03-02-2025

24 Desember 2024
s/d 5 Februari

2025
18 2 8 Permanen Srikandi

2 AH.02.01 / 2

Penyampaian SK, Berita
Acara Sumpah/ Janji

Jabatan sebagai notaris ,
contoh tanda tangan, paraf

dan Teraan Cap Jabatan
Notaris

20-02-2025
3 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
6 2 8 Permanen Srikandi

3 AH.02.01 / 3

Surat Pemberitahuan
Notaris Pengganti Bekti

Farahtika Sari, S.H..,M.Kn.
Bekti Farahtika Sari,

S.H.,M.Kn. Pengganti dari
Lilik Martono, S.H., Notaris
di Kota Tangerang Selatan

25-02-2025
24 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

5 2 8 Permanen Srikandi

4 AH.02.02 / 1
PERPINDAHAN

NOTARIS
03-02-2025

23 Desember 2024
s/d 5 Februari

2025
9 2 8 Permanen Srikandi

5 AH.04.02 / 1 PELAPORAN WASIAT 03-02-2025
9 Januari 2025 s/d
5 Februari 2025

3 5 1 Permanen Srikandi

6 AH.04.02 / 2
Pelaporan Daftar Wasiat

Bulan Januari 2025
20-02-2025

4 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
7 5 1 Permanen Srikandi

7 AH.04.03 / 1
LAPORAN BULANAN

WASIAT
03-02-2025

2 Januari 2025 s/d
5 Februari 2025

19 0 1 Permanen Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

8 AH.10.01 / 1

Permintan angota tim
evaluasi terapadu

permohonan
pewarganegaraan republik

indonesia

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Permanen Srikandi

9 AH.10.02 / 1
HUKUM TATA NEGARA

(AH 10)
04-02-2025

14 Januari 2025
s/d 31 Januari

2025
2 2 3 Permanen Srikandi

10 AH.10.02 / 2
Penyampaian Salinan dan

Petikan Keputusan Presiden
Nomor 4/PWI Tahun 2025

20-02-2025
13 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Permanen Srikandi

11 AH.10.02 / 3

Penyampaian Informasi
Kekurangan Persyaratan

Permohonan
Pewaranegaraan Republik

Indonesia Atas Nama
Sharon Bangara

22-02-2025
17 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 2 3 Permanen Srikandi

12 HH.01.01 / 1
Undangan Penguatan

Pengelolaan Media Sosial
Kementerian Hukum

14-02-2025
11 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

48 2 3 Musnah Srikandi

13 HH.02.01 / 1

Penyampaian publikasi
infografis bulan desember

2024 kantor wilayah
kementrian hukum dan

HAM banten

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

14 HH.04.04 / 1

PERGURUAN
TINGGI/SEKOLAH

(DALAM NEGERI DAN
LUAR NEGERI)

03-02-2025
12 Desember 2024

s/d 11 Februari
2025

51 0 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

15 HH.04.04 / 2
Permohonan Magang
an.Anbiya Maulida

Purnama
20-02-2025

10 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
4 0 3 Musnah Srikandi

16 HH.04.04 / 3
Permohonan Magang

an.Alfun Nig'am Romaidah
20-02-2025

10 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
4 0 3 Musnah Srikandi

17 HN.03.03 / 1
DOKUMENTASI DAN

JARINGAN INFORMASI
HUKUM (HN 03)

06-02-2025
7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
2 1 2

Dinilai
Kembali

Srikandi

18 HN.03.06 / 1

Penyampaian Pedoman
Pelaksanaan Program
Pembinaan Hukum di

Wilayah

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

40 3 2
Dinilai

Kembali
Srikandi

19 HN.03.07 / 1
DOKUMENTASI DAN

JARINGAN INFORMASI
HUKUM (HN 03)

05-02-2025
4 Februari 2025
s/d 4 Februari

2025
1 2 1 Musnah Srikandi

20 HN.03.07 / 2

Penyampaian daftar
lembaga /organisasi bantuan
hukum yang lulus verifikasi

dan terakreditasi periode
tahun 2025 s.d 2027

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 1 Musnah Srikandi

21 KP.03.02 / 1
Pengangkatan pegawai

negeri sipil menteri hukum
republik indonesia

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

22 KP.03.04 / 1
PENGANGKATAN

JABATAN FUNGSIONAL
14-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

23 KP.03.04 / 2
Permohonan Bantuan
Petugas Rohaniwan

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 1 2 Musnah Srikandi

24 KP.03.04 / 3
Permohonan Bantuan
Petugas Rohaniwan

20-02-2025
BELUM ADA

NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 1 2 Musnah Srikandi

25 KP.03.04 / 4
Panggilan pelantikan

jabatan fungsional
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

26 KP.03.04 / 5
Saksi pelantikan jabatan

fungsional
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

27 KP.03.04 / 6
Undangan pelantikan

jabatan fungsional
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

28 KP.03.04 / 7
Permohonan bantuan

petugas rohariwan
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

29 KP.03.04 / 8
Surat pernyataan

melaksanakan tugas
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

30 KP.03.04 / 9 Surat pernyataan pelantikan 20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

31 KP.04.01 / 1

Penyampaian usul pegawai
kantor wilayah kementrian
hukum yang akan dialihkan
ke kantor wilayah direktorat
jendral imigrasi dan kantor
wilayah direktorat jendral

pemasyarakatan

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

32 KP.04.05 / 1
MUTASI PEGAWAI (KP

04)
05-02-2025

5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

33 KP.05.03 / 1
PEMBINAAN PEGAWAI

(KP 05)
07-02-2025

7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

34 KP.06.02 / 1

Permohonan pengisian data
investarisasi pengembangan

pegawai di lingkungan
direktorat jendral imigrasi

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

35 KP.06.03 / 1
PENGEMBANGAN
PEGAWAI (KP 06)

08-02-2025
7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
3 2 3 Musnah Srikandi

36 KP.06.04 / 1
PENGEMBANGAN
PEGAWAI (KP 06)

08-02-2025
7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

37 KP.06.04 / 2

Permohonan pengusulan
dan rekomendasi

pendaftaran beasiswa s2
(magister) dari lembaga

pengelola dana
pendidikan(LPDP) tahap 1

tahun 2025 an. fither novitri
pamungkas dkk

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

38 KP.08.01 / 1 Surat keterangan an.chandri 14-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

39 KP.08.01 / 2 Surat keterangan an. fani 20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

40 KP.08.01 / 3 Surat keterangan an. raden 20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

41 KP.08.01 / 4 Surat keterangan meutia 20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 1 2 Musnah Srikandi

42 KP.08.01 / 5 Surat keterangan 20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

43 KP.08.01 / 6

Permohonan perubahan data
admin pada aplikasi

SIMPEG balai
permasyarakatan kelas l

serang

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

44 KP.08.03 / 1
TATA USAHA

KEPEGAWAIAN (KP 08)
05-02-2025

2 Februari 2025
s/d 4 Februari

2025
2 1 2 Musnah Srikandi

45 KP.09.07 / 1
KESEJAHTERAAN
PEGAWAI (KP 09)

05-02-2025
4 Februari 2025
s/d 4 Februari

2025
2 1 2 Musnah Srikandi

46 KP.10.02 / 1
PEMBINAAN JABATAN
FUNGSIONAL (KP 10)

04-02-2025
24 Januari 2025
s/d 5 Februari

2025
5 1 2 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

47 KP.10.02 / 2

Pelaporan pembaruan data
pejabat fungsional penyuluh
hukum di lingkungan kantor
wilayah kementerian banten

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

48 KP.10.02 / 3

Laporan pembaruan data
pejabat fungsional penyuluh
hukum di lingkungan kantor
wilayah kementrian hukum

banten

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

49 KP.10.02 / 4
Konversi pak an padmodian

widit
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

50 KP.10.02 / 5
Konversi pak an padmodian

widit
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 1 2 Musnah Srikandi

51 KU.03.03 / 1
PERBENDAHARAAN

(KU 03)
05-02-2025

4 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
2 5 5 Musnah Srikandi

52 KU.03.03 / 2

Penetapan bendahara dan
bendahara pengeluaran
pembantu pada kantor

wilayah kementerian hukum
banten tahun anggaran 2025

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 5 5 Musnah Srikandi

53 KU.04.02 / 1
AKUNTANSI DAN

PELAPORAN (KU 04)
05-02-2025

23 Januari 2025
s/d 4 Februari

2025
2 5 5 Musnah Srikandi

54 KU.04.02 / 2

Undangan kegiatan pra
rekonsilalisasi data laporan
keuangan semester ll tahun

anggaran 2025

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 5 5 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

55 LT.02.03 / 1

Penyampaian Hasil
Penilaian AIEK Kepala

Kantor Wilayah
Kementerian Hukum

Banten

04-03-2025
4 Maret 2025 s/d 4

Maret 2025
4 3 2 Musnah Srikandi

56 OT.03.02 / 1
REFORMASI BIROKRASI

(OT 03)
07-02-2025

7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 2 5 Musnah Srikandi

57 OT.03.03 / 1
REFORMASI BIROKRASI

(OT 03)
06-02-2025

6 Februari 2025
s/d 3 Maret 2025

66 2 5 Musnah Srikandi

58 OT.03.03 / 2
Penyampaian Informasi E-

RB
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

41 2 5 Musnah Srikandi

59 PB.03.01 / 1
SK Penetapan status

penggunaan BMN pada
Kementerian Hukum RI

20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 17 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

60 PB.03.01 / 2

Permohonan penetapan
status penggunaan BMN

selain tanah dan/atau
bangunan dengan nilai
perolehan satuan diatas
Rp.100.000.000,-pada

kantor wilayah kementerian
hukum dan HAM banten

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

61 PB.05.01 / 1
PEMINDAHTANGANAN

DAN PENGHAPUSAN
(PB 05)

05-02-2025
4 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
2 2 3 Permanen Srikandi

62 PB.05.01 / 2

Ralat Surat Persetujuan
Penjualan Berupa Selain

Tanah dan/atau Bangunan
Pada Kementerian Hukum

Republik Indonesia

22-02-2025
18 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 2 3 Permanen Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

63 PK.03.01 / 1
STATISTIK PELAYANAN

PEMASYARAKATAN
(PK 03)

05-02-2025
4 Februari 2025
s/d 4 Februari

2025
1 0 3 Musnah Srikandi

64 PK.05.04 / 1

PELAYANAN
TAHANAN, PEMBINAAN

NARAPIDANA/ANAK
DAN LATIHAN KERJA

PRODUKSI (PK 05)

05-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 1 1 Musnah Srikandi

65 PP.01 / 1

PERANCANGAN
PERATURAN
PERUNDANG-

UNDANGAN (PP 01)

04-02-2025
7 Januari 2025 s/d
5 Februari 2025

6 2 3 Permanen Srikandi

66 PP.04.02 / 2

FASILITASI
PERANCANGAN PERDA

DAN PEMBINAAN
PERANCANG
PERATURAN
PERUNDANG-

UNDANGAN (PP 04)

04-02-2025
15 Januari 2025
s/d 5 Februari

2025
3 2 3 Musnah Srikandi

67 PR.01.03 / 1
Undangan Rapat Kerja

Teknis Program Pembinaan
Hukum Nasional

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

43 2 3 Permanen Srikandi

68 PR.01.04 / 1
PROGRAM DAN

ANGGARAN (PR 01)
09-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

69 PR.01.04 / 2

Permintaan Kebutuhan
Belanja Pegawai di
Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian
Hukum TA. 2025

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

82 2 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

70 PR.01.04 / 3

Permintaan Kebutuhan
Belanja Pegawai di
Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian
Hukum TA. 2025

20-02-2025
BELUM ADA

NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

71 PR.01.04 / 4

Penyampaian Usulan
Kebutuhan Anggaran

Persiapan Pagu Indikatif
Program Pembentukan
Regulasi pada Program

Pembentukan Regulasi di
Kantor Wilayah

Kementerian Hukum
Banten TA. 2026

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

72 PR.01.04 / 5

Permohonan usulan
pemenuhan kebutuhan

anggaran belanja TA.2025
bagi pemenuhan sarana dan

prasarana pada divisi
pelayanan hukum kantor

wilayah banten

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

73 PR.01.04 / 6
Permintaan analisa
kebutuhan helpdesk

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

74 PR.04.01 / 1 PELAPORAN (PR 04) 03-02-2025
2 Januari 2025 s/d

3 Maret 2025
77 1 1 Musnah Srikandi

75 PR.04.01 / 2
Laporan Bulanan Januari

2025 Notaris
Supriadi,S.H.,M.Kn

20-02-2025
1 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
4 1 1 Musnah Srikandi

76 PR.04.01 / 3
Laporan Bulanan Januari

2025 Notaris Kurnia
Ariyani, S.H.

20-02-2025
7 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
5 1 1 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

77 PR.04.01 / 4
Laporan Bulanan Notaris

Januari 2025 Yusie
Yustiana, S.H.

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
4 1 1 Musnah Srikandi

78 PR.04.02 / 1

Tindak Lanjut atas Hasil
Monitoring dan Evaluasi
Rencana Kerja Tahunan

(RKT) Reformasi Birokrasi
Triwulan IV Tahun 2024

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

44 1 1 Musnah Srikandi

79 PR.04.02 / 2

Laporan Penyelenggaraan
SPIP Terintegrasi di
Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian
Hukum dan HAM Banten

Tahun 2024

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 1 1 Musnah Srikandi

80 PR.04.02 / 3
Permohonan penerbitan

surat tugas
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 1 Musnah Srikandi

81 PR.04.03 / 1

Penyusunan dan
Penyampaian Laporan

Pengawasan dan
Pengendalian BMN

Semester II dan Tahunan
Tahun 2024

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

82 PR.04.05 / 1

Laporan SPIP dan
Manajemen Risiko Tahun

2024 dan Daftar Risiko
Tahun 2025

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

49 2 4 Musnah Srikandi

83 PR.04 / 1
Laporan Realisasi

Pelaksanaan Lelang/Laku
(kwlhuk-1498)

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 1 1 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

84 PR.04 / 2

Pembatalan Pelaksanaan
Kegiatan Supervisi Usulan
Belanja Modal dan Belanja

Sewa TA. 2026 serta
Penilaian Mandiri SAKIP

dan Reviu Laporan Kinerja
Instansi Pemerintah (LKjIP)

Kantor Wilayah

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

43 1 1 Musnah Srikandi

85 PW.01.02 / 1
Pengisian Matrik Rencana

Aksi atas Perjanjian Kinerja
TA 2025

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

38 1 4 Musnah Srikandi

86 SM.05.01 / 1
PERTEMUAN ILMIAH

(SM 05)
08-02-2025

7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

87 SM.06.03 / 1

Revisi usul kebutuhan
pegawai yang akan
dilakukan penilaian

kompetensi tahun 2025 di
lingkungan kantor wilayah
kementerian hukum banten

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

88 TI.06.05 / 1
PENGELOLAAN SISTEM

TEKNOLOGI
INFORMASI (TI 06)

05-02-2025
2 Februari 2025
s/d 2 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

89 UM.01.01 / 1
KETATAUSAHAAN (UM

01)
04-02-2025

5 Desember 2024
s/d 3 Maret 2025

124 2 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

90 UM.01.01 / 10

Undangan Rapat Fasilitasi
Perencanaan, Penyusunan,
Pembahasan, Pengkajian

dan Penataan Produk
Hukum Pengaturan

Penyusunan Rancangan
Peraturan Gubernur tentang

Tata Kelola Layanan
Rumah Sakit UPTD RSUD

Labuan

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

91 UM.01.01 / 11
Relaas Panggilan (Surat

tercatat) gugatan an.Martua
Mungkur, dk

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

92 UM.01.01 / 12

Undangan Kegiatan
Asistensi Penyusunan
Kebijakan Manajemen

Risiko dan Kebijakan Fraud
Control Plan pada

Kementerian Hukum

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

41 2 3 Musnah Srikandi

93 UM.01.01 / 13
Permohonan Narasumber

kegiatan sosialisasi hukum
20-02-2025

10 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

94 UM.01.01 / 14
Permohonan Papan

Karangan Bunga
20-02-2025

6 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

95 UM.01.01 / 15
Undangan Lepas sambut

Komandan Korem 064/MY
20-02-2025

10 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
5 2 3 Musnah Srikandi

96 UM.01.01 / 16
Permohonan Audiensi

Kepada Komandan Resor
Militer 064/ Maulana Yusuf

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

97 UM.01.01 / 17

Permohonan Audiensi
kepada Kepala Perwakilan

Ombudsman Provinsi
Banten

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

98 UM.01.01 / 18
Permohonan Audiensi

Kepada Kepala Kepolisian
Daerah Banten

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

99 UM.01.01 / 19
Permohonan Audiensi

kepada Kepala Kejaksaan
Tinggi Banten

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

100 UM.01.01 / 2

Undangan Evaluasi
Pelaksanaan RANHAM

2024 dan Persiapan
Pelaporan RANHAM B04

14-02-2025
12 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
6 2 3 Musnah Srikandi

101 UM.01.01 / 20
Permohonan

Penyelenggaraan Kegiatan
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

102 UM.01.01 / 21
Pengajuan Surat Perintah

Tugas Dinas Luar Full Day
a.n. Agus Salim dkk

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

103 UM.01.01 / 22
Permohonan penerbitan

surat tugas
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

104 UM.01.01 / 23
Pengajuan surat perintah
tugas dinas luar full day

a.n.agus salim dkk
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

105 UM.01.01 / 24
permohonan

penyelenggaraan kegiatan
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
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RETENSI
INAKTIF
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AKHIR
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BERKAS

KETERANGAN

106 UM.01.01 / 25

Permohonan penerbitan
surat perintah tugas dinas
luar half day a.n. Marsinta

S. T. Simanjuntak dkk

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

107 UM.01.01 / 26
Permohonan penerbitan

surat perintah tugas (SPT)
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

108 UM.01.01 / 27
Pengajuan mengikuti

seleksi beasiswa LPDP AN
feraturan karmrlin

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

109 UM.01.01 / 28
Daftar uraian tugas pegawai
kantor wilayah kementrian

hukum banten
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

110 UM.01.01 / 29
Permohonan penerbitan

surat perintah tugas (SPT)
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

111 UM.01.01 / 3

Permohonan Narasumber
Evaluasi Pelaksanaan
RANHAM 2024 dan
Persiapan Pelaporan

RANHAM B04

14-02-2025
12 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

112 UM.01.01 / 30

Permohonan penerbitan
surat perintah tugas dinas

luar half day a.n Huda
Hardiyanto dkk

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

113 UM.01.01 / 31
Penerbitan surat perintah

surat tugas full day
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU
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AKHIR
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BERKAS
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114 UM.01.01 / 32
Penerbitan surat perintah

tugas full day
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

115 UM.01.01 / 33
Penerbitan surat perintah

tugas full day
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

116 UM.01.01 / 34 Sertifikat 20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

117 UM.01.01 / 35
Daftar Uraian Tugas

Pegawai
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
3 2 3 Musnah Srikandi

118 UM.01.01 / 36
Surat Keterangan

an.Muhammad Aryo Budi
Mustopo

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

119 UM.01.01 / 37 Permohonan Audiensi 20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

120 UM.01.01 / 38

Undangan Syariah Financial
Fair (SYAFIF) Goes to

Tangerang dan Pembukaan
Gebyar Ramadhan

Keuangan (GERAK)
Syariah 2025

22-02-2025
19 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

121 UM.01.01 / 39
Undangan Menghadiri

SILAKWIL ICMI 2025
25-02-2025

22 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

122 UM.01.01 / 4
Sertifikat magang

an.maylaffaiza intan adriani
14-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU
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BERKAS
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123 UM.01.01 / 40
Permintaan Persetujuan

Pemeriksaan saksi kepada
Sylviyanti, S.H.,M.Kn.

25-02-2025
7 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

124 UM.01.01 / 41 Permohonan Silaturahmi 25-02-2025
25 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

125 UM.01.01 / 42

Undangan Rapat Paripurna
Penyampaian Pidato

Sambutan Gubernur Banten
Periode 2025-2030

04-03-2025
25 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

126 UM.01.01 / 43

Undangan Serah Terima
Jabatan Gubernur dan
Wakil Gubernur Serta

Ketua TP.PKK Provinsi
Banten

04-03-2025
3 Maret 2025 s/d 4

Maret 2025
4 2 3 Musnah Srikandi

127 UM.01.01 / 44

Undangan Rapat Fasilitasi
Perencanaan, Penyusunan,
Pembahasan, Pengkajian

dan Penataan Produk
Hukum Pengaturan

Penyusunan Rapergub
tentang pedoman

Penyelenggaraaan Program
Sekolah gratis pada SMA,
SMK dan sekolah khusus

provinsi Banten

04-03-2025
28 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

128 UM.01.01 / 45

Usulan nama anggota pantia
seleksi daerah kabupaten

lebak an.Ari Wahyudianto,
S.H.

04-03-2025
28 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

129 UM.01.01 / 46
Permohonan Dukungan
Administratif Indikasi

Geografis (IG)
04-03-2025

3 Maret 2025 s/d 4
Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi
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KLASIFIKASI/
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130 UM.01.01 / 47
Undangan Bantuan

Permintaaan Keterangan
Ahli

04-03-2025
3 Maret 2025 s/d 4

Maret 2025
4 2 3 Musnah Srikandi

131 UM.01.01 / 5

Permohonan penerbitan
peraturan perundang

undangan dan pembinaan
hukum permohonan

penerbitan surat perintah
penerbitan surat perintah
tugas dinas luar full day

a.n.ibu marsinta
S.T.simanjuntak dkk

14-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

132 UM.01.01 / 6
Permohonan penerbitan

surat tugas
14-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

133 UM.01.01 / 7

Penunjukan Anggota
Panitia Pengawas Daerah
(Panwasda) Pemberian
Bantuan Hukum Tahun

anggaran 2025

20-02-2025
19 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

134 UM.01.01 / 8
Permohonan Peserta Rakor
RANHAM B04 Provinsi

Banten
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

135 UM.01.01 / 9
Undangan Gebyar Pasar

Rakyat & UMKM Gerindra
Banten

20-02-2025
BELUM ADA

NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

136 UM.04.01 / 1
KEPROTOKOLAN (UM

04)
08-02-2025

7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 1 3 Musnah Srikandi
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Laporan Naskah Masuk (01/01/2025 - 05/03/2025)

No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

1 23-01-2025 -

Penyampaian SK Pengangkatan
Notaris, Berita Acara Sumpah

Notaris, Berita Acara Serah Terima
Protokol Notaris, Alamat Kantor,

Spesimen Tanda tangan, Paraf dan
Teraan Cap/Stempel Jabatan

Notaris

Indra Gandi, S.H., M.Kn.
Notaris

NOTARIS INDRA GANDI,
S.H.,M.Kn.

BIASA

2 03-02-2025 -
Laporan Bulan Januari 2025 Notaris

Irenrera Putri, S.H.,M.Kn.

Irenrera Putri, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
IRENRERA PUTRI, S.H.,M.Kn.

SEGERA

3 04-03-2025 -
Undangan Serah Terima Jabatan

Gubernur dan Wakil Gubernur Serta
Ketua TP.PKK Provinsi Banten

Andra Soni, S.M.,M.AP
Gubernur Banten

GUBERNUR BANTEN
AMAT SEGERA

4 05-02-2025 01/NOT/II/2025
Laporan Bulanan Notaris Januari

2025 Yusie Yustiana, S.H.

Yusie Yustiana, S.H.
Notaris & PPAT

NOTARIS KOTA TANGERANG
YUSIE YUSTIANA, S.H.

BIASA

5 30-01-2025 -
Pemberitahuan Pembukaan Kantor
Notaris Atika Lala Sati, S.H.,M.Kn.

(Notaris Kota Serang)

Atika Lala Sati, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA SERANG
BIASA

6 22-01-2025 B/135/000.1.2.3/I/2025
SPT Ajudan Ke Kanwil Hukum

Banten

TEDDY BAYU PUTRA, S. Sos.M.SI
Sekretaris DPRD

Pemerintah Kota Tangerang
Biasa

7 07-02-2025 -
Laporan Bulanan Januari 2025

Notaris Kurnia Ariyani, S.H.

Kurnia Ariyani, S.H
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
KURNIA ARIYANI, S.H.

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

8 14-01-2025
B-400.14.5.4/412/SMKN-

6/PRAKERIN/I/2025

Permohonan tempat prakerin
an.Tabina Deana Karly dan Sry

Handayani

Hj. Ani Risma, S.Kom.,M.Pd.
Kepala Sekolah

SMK NEGERI 6 KOTA SERANG
BIASA

9 04-02-2025 /SS-NOT/II/2025
Pelaporan Daftar Wasiat Bulan

Januari 2025

Susanti Surjani Raden, S.H.,M.Kn.
Notaris & PPAT

NOTARIS & PPAT SUSANTY
SRJANI, RADEN, S.H.,M.Kn.

BIASA

10 28-02-2025 B-100.3.3.1/378/Huk/2025

Undangan Rapat Fasilitasi
Perencanaan, Penyusunan,

Pembahasan, Pengkajian dan
Penataan Produk Hukum

Pengaturan Penyusunan Rapergub
tentang pedoman

Penyelenggaraaan Program
Sekolah gratis pada SMA, SMK dan

sekolah khusus provinsi Banten

Dr.KOMARUDIN, M.AP
Sekretaris Daerah

SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI BANTEN

BIASA

11 27-01-2025 AHU-00122.AH.02.02 Tahun 2024
Perpindahan Notaris Raendhi
Rahmadi S.Kom., S.H.,M.Kn.

Raendhi Rahmadi S.Kom.,
S.H.,M.Kn.

Notaris
NOTARIS RAENDHI RAHMADI,

S.Kom., S.H.,M.Kn.

BIASA

12 25-02-2025 003/PWA/M/A/II/2025 Permohonan Silaturahmi

Uus Ustriawaty
Ketua

PIMPINAN WILAYAH 'AISYIYAH
PROVINSI BANTEN

BIASA

13 07-02-2025 B/524/II/2025/Ditreskrimum
Permintaan Persetujuan

Pemeriksaan saksi kepada
Sylviyanti, S.H.,M.Kn.

MUhammad Fauzan Syahrir, S.E.,
M.H.

Penyidik
DIREKTORAT RESERSE

KRIMINAL UMUM

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

14 22-02-2025 014-B/ICMI.12/SEK-KET/II/2025
Undangan Menghadiri SILAKWIL

ICMI 2025

Dr.Ir.Eden Gunawan,
MM.,IPU.,ASEAN-Eng.

Ketua
IKATAN CENDEKIAWAN MUSLIM

SE-INDONESIA (ICMI)

BIASA

15 11-02-2025
Pengisian Matrik Rencana Aksi atas

Perjanjian Kinerja TA 2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

16 07-01-2025
UM.MPDN Kota Tangerang Selatan

01.25-05
Permohonan Narasumber

Pembinaan dan Seminar Hukum

Diah Sukma Pertama Riani, S.H.
dan Heny Junaidi, S.H.,M.Kn.

Ketua
MPD NOTARIS KOTA

TANGERANG SELATAN

BIASA

17 02-01-2025 5940/UN.43.1/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek Magang

an. Elvina Dewi Ambarwati

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

18 09-01-2025 020/SS-NOT/I/2025
Pelaporan Daftar Wasiat Bulan

Desember 2024

Susanti Surjani Raden, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS & PPAT KOTA
TANGERANG

SEGERA

19 07-01-2025 B/490/100.3/I/2025
Permohonan Personil Anggota Tim

Pembahasan Raperwal Kota
Tangerang Tahun 2025

Herman Suwarman
Sekretaris Daerah

SEKRETARIAT DAERAH KOTA
TANGERANG

BIASA

20 10-01-2025 185/UN.43.1/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek/Magang

an. Kamila Putriana

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

21 10-01-2025 -
Laporan Pemberitahuan Berita
Acara Sumpah Jabatan PPAT

Indah Sudahyanti Wiguna,
S.H.,M.Kn.

Pejabat Pembuat Akta Tanah
(PPAT)

PPAT KABUPATEN LEBAK

BIASA

22 05-02-2025 SEK-2.OT.O2.02 TAHUN 2025

Surat edaran Sekjen tentang Pola
Kerja Fleksibel Bagi Pegawai

Dalam Rangka Efisiensi
Penggunaan Anggaran Di

Lingkungan Kementerian Hukum

Nico Afinta
Sekretaris Jenderal
Kementerian Hukum

SEGERA

23 09-01-2025 003/AJ-NOT/I/2025

Penyampaian Specimen
Tandatangan, Paraf, Teraan Cap

Stempel Notaris dan Alamat Kantor,
Surat Keputusan Pengangkatan

Andrian Junarwati, S.H.,MKn
Notaris & PPAT

NOTARIS DAN PPAT ANDRIANI
JUNARWATI, S.H.,M.Kn.

BIASA

24 24-02-2025 -

Surat Pemberitahuan Notaris
Pengganti Bekti Farahtika Sari,

S.H..,M.Kn. Bekti Farahtika Sari,
S.H.,M.Kn. Pengganti dari Lilik
Martono, S.H., Notaris di Kota

Tangerang Selatan

Bekti Farahtika Sari, S.H.,M.Kn
Notaris

NOTARIS BEKTI FARAHTIKA
SARI, S.H.,M.Kn.

BIASA

25 13-01-2025 002/D/UNIBA/FH/I.2/I/2025
Permohonan Pelaksanaan KKP

an.Astry Rahmalia dkk

M.Nassir Agustiwan, SH.I.,M.H
Ketua Program Studi Hukum

UNIVERSITAS BINA BANGSA
BIASA

26 11-02-2025 SEK.1-PR.01.04-62

Permintaan Kebutuhan Belanja
Pegawai di Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian Hukum TA.
2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

27 17-02-2025 AHU.4.AH.10.02-130

Penyampaian Informasi
Kekurangan Persyaratan

Permohonan Pewaranegaraan
Republik Indonesia Atas Nama

Sharon Bangara

Dulyono
Direktur Tata Negara

DIREKTORAT JENDERAL
ADMINISTRASI HUKUM UMUM

SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

28 07-01-2025 03/KKM-UNTIRTA/63/I/2025 Surat Permohonan Narasumber

Jarkasi Anwar,S.H.,M.H.
Dosen Pembimbing Lapangan

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

29 22-01-2025 000.1.2.3/28/2025

Surat Tugas pendampingan
Pimpinan dalam rangka Konsultasi

ke Kanwil Kementerian Hukum
Banten

TEDDY BAYU PUTRA, S. Sos.M.SI
Sekretaris DPRD

Pemerintah Kota Tangerang
Biasa

30 12-02-2025 8/Pdt.G/2025/PN Pdl
Relaas Panggilan (Surat tercatat)
gugatan an.Martua Mungkur, dk

Fahmi apandi
Jurusita Pengganti

PENGADILAN NEGERI
PANDEGLANG

BIASA

31 14-01-2025 AHU.4.AH.10.02-40
Penyampaian Kekurangan
Persyaratan Permohonan

Pewarganegaraan Pasal 3A

Dulyono
Direktur Tata Negara

DIREKTORAT JENDERAL
ADMINISTRASI HUKUM UMUM

SEGERA

32 14-02-2025 B-100-3/280/Huk/2025
Permohonan Peserta Rakor

RANHAM B04 Provinsi Banten

Dr.KOMARUDIN, M.AP
Sekretaris Daerah Asisten

Pemerintahan dan Kesejahteraan
Rakyat

SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI BANTEN

SEGERA

33 01-02-2025 01/N/II/2025
Laporan Bulanan Januari 2025

Notaris Supriadi,S.H.,M.Kn

Supriadi, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA CILEGON
SUPRIADI, S.H.,M.Kn.

BIASA

34 15-01-2025 PPE.PP.04.02-221

Arahan Pelaksanaan
Pengharmonisasian, Pembulatan,

dan Pemantapan konsepsi
Rancangan Peraturan Daerah dan

Rancangan Peraturan Kepala
Daerah

Dr.Dhahana Putra
Direktur Peraturan Perundang-

Undangan
DIREKTORAT JENDERAL

PERATURAN PERUNDANG-
UNDANGAN

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

35 22-01-2025 B/136/000.1.2.3/I/2025 Kanwil Kementerian Hukum Banten
TEDDY BAYU PUTRA, S. Sos.M.SI

Sekretaris DPRD
Pemerintah Kota Tangerang

Biasa

36 02-01-2025 5941/UN.43.1/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek/

Magang an.Jabbar Surya Prayoga

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

37 03-02-2025 046-PPsi/767/FPsi-UNTAR/II/2025
Pengantar Izin Praktik LPPPU
Pendidikan Profesi Psikologi

an.Monica Susanto dkk

Dr.Naomi Soetikno,M.Pd.,Psikolog
Ketua Program Studi

UNIVERSITAS TARUMANEGARA
BIASA

38 04-02-2025 - Surat Pengajuan Kerjasama
Kevin Arsa Kusuma Jaya

Branch Manager
SKINCARE NATASHA

BIASA

39 03-01-2025 S-1/MK.6/KNL.0601/2025

Surat Persetujuan Penjualan
Barang Milik Negara berupa selain

tanah dan/atau bangunan pada
kementerian hukum RI

Gunawan Sulistyo
Plh.Kepala Kantor Pelayanan
Kekayaan Negara dan Lelang

Serang
KANTOR PELAYANAN

KEKAYAAN NEGARA DAN
LELANG SERANG

SEGERA

40 06-02-2025 SEK.1-OT.03.03-12

Penyampaian Hasil Monitoring dan
Evaluasi Pelaksanaan Rencana

Kerja Tahunan Reformasi Birokrasi
Triwulan IV Tahun 2024

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

BIASA

41 13-02-2025 SEK.5-HH.01.01-10
Undangan Penguatan Pengelolaan
Media Sosial Kementerian Hukum

RONALD LUMBUUN
KEPALA BIRO HUKUM,

KOMUNIKASI PUBLIK, DAN
KERJA SAMA

Kementerian Hukum

SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

42 03-02-2025 01/WW/SKLN/II/2025
Laporan Daftar Wasiat Bulan
Januari 2025 Notaris Winda

Wulandari, S.H.,M.Kn.

Winda Wulandari, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS TANGERANG WINDA
WULANDARI, S.H.,M.Kn.

BIASA

43 13-01-2025 7/KM.6/KNL.0601/2025
SK Penetapan Status Penggunaan
BMN Pada Kementerian Hukum RI

Swastiko Purnomo
Kepala Kantor

SK MENTERI KEUANGAN RI
BIASA

44 06-02-2025 SEK.1-OT.03.03-12

Penyampaian Hasil Monitoring dan
Evaluasi Pelaksanaan Rencana

Kerja Tahunan Reformasi Birokrasi
Triwulan IV Tahun 2024

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

BIASA

45 11-02-2025 -
Undangan Gebyar Pasar Rakyat &

UMKM Gerindra Banten

DPD Partai Gerindra Provinsi
Banten

Panitia HUT Partai Gerindra Ke 17
PARTAI GERINDRA PROVINSI

BANTEN

BIASA

46 19-02-2025 S-52/KO.114/2025

Undangan Syariah Financial Fair
(SYAFIF) Goes to Tangerang dan
Pembukaan Gebyar Ramadhan

Keuangan (GERAK) Syariah 2025

Adi Dharma
Kepala OJK Provinsi Banten

OTORITAS JASA KEUANGAN
PROVINSI BANTEN

BIASA

47 12-02-2025 SEK.1-PR.01.04-93

Pembatalan Pelaksanaan Kegiatan
Supervisi Usulan Belanja Modal dan

Belanja Sewa TA. 2026 serta
Penilaian Mandiri SAKIP dan Reviu

Laporan Kinerja Instansi
Pemerintah (LKjIP) Kantor Wilayah

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

48 25-02-2025 -

Undangan Rapat Paripurna
Penyampaian Pidato Sambutan
Gubernur Banten Periode 2025-

2030

H.Fahmi Hakim, S.E.
Ketua DPRD

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
DAERAH (DPRD) PROVINSI

BANTEN

SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

49 12-02-2025 B-100.3.2/239/huk/2025

Undangan Rapat Fasilitasi
Perencanaan, Penyusunan,

Pembahasan, Pengkajian dan
Penataan Produk Hukum
Pengaturan Penyusunan

Rancangan Peraturan Gubernur
tentang Tata Kelola Layanan

Rumah Sakit UPTD RSUD Labuan

Dr.KOMARUDIN, M.A.P.
Asisten Pemerintahan dan

Kesejahteraan Rakyat
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI BANTEN

SEGERA

50 08-01-2025 135/UN.43.I/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek/Magang

an.Febrian Iqbal Pratama

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

51 11-02-2025 PHN.1-PR.01.03-12
Penyampaian Pedoman

Pelaksanaan Program Pembinaan
Hukum di Wilayah

M. ALIAMSYAH
SEKRETARIS BADAN

PEMBINAAN HUKUM NASIONAL
Kementerian Hukum

AMAT SEGERA

52 12-02-2025 S-382/KNL 0601/2025
Laporan Realisasi Pelaksanaan

Lelang/Laku (kwlhuk-1498)

Swastiko Purnomo
Kepala

KANTOR PELAYANAN
KEKAYAAN NEGARA DAN

LELANG SERANG

BIASA

53 20-01-2025 002/D/UNIBA/FH/I.2/I/2025
Permohonan Pelaksanaan Kuliah

Kerja Praktek (KKP) an.Laila
Kurniawati dan Ayu Putri Lestari

M.Nassir Agustiawan, S.H.,I.,M.H.
Ketua Program Studi Hukum

UNIVERSITAS BINA BANGSA
BIASA

54 11-02-2025 SEK.1-PR.04.05-28
Laporan SPIP dan Manajemen
Risiko Tahun 2024 dan Daftar

Risiko Tahun 2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

55 11-02-2025 PHN-PR.01.03-02
Undangan Rapat Kerja Teknis
Program Pembinaan Hukum

Nasional

MIN USIHEN
KEPALA BADAN PEMBINAAN

HUKUM NASIONAL
Kementerian Hukum

AMAT SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

56 22-01-2025 -
Penawaran Hotel Le Dian (Paket

Manasik Haji & Umroh)

Hotel Le Dian Serang
-

LE DIAN HOTEL & COTTAGES
BIASA

57 03-01-2025 01/Eks.KMSB/KP/I/2025 Permohonan Audiensi

Uday Suhada
Koordinator Presidium

KOALISI MASYRAKAT SIPIL
BANTEN (KMSB)

SEGERA

58 03-02-2025 04/HWS/NOT/II/2025
Laporan Bulanan Wasiat Untuk

Bulan Januari 2025 Notaris
Hannywati Susilo, S.H.,M.Kn.

Hannywati Susilo, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
SELATAN

BIASA

59 24-01-2025 03/NOT/I/2025

Penyampaian Surat Keputusan,
Berita Acara SUmpah/Janji Jabatan

Notaris, Spesimen tanda tangan,
paraf, teraan cap/stempel dan

alamat kantor

Shernety Agria, S.H., M.Kn.
Notaris

NOTARIS SHERNETY AGRIA,
S.H.,M.Kn.

BIASA

60 08-01-2025 01/NOT/I/2025
Laporan Bulanan Notaris Yusie

Yustiana, S.H. (Desember 2024)

Yusie Yustiana, S.H.
Notaris

NOTARIS & PPAT YUSIE
YUSTIANA, S.H.

SEGERA

61 02-01-2025 59/UN.43.1/KM/2025
Permohonan Kerja Praktek/Magang

an.Naswa Aulia Putri

Lia Yulia, S.Sos.,M.Ikom
Kepala Bagian Umum

UNIVERSITAS SULTAN AGENG
TIRTAYASA

BIASA

62 28-02-2025 549/KPN.W29-U3/KP7.1/II/2025
Usulan nama anggota pantia

seleksi daerah kabupaten lebak
an.Ari Wahyudianto, S.H.

Eko Supriyanto
Ketua

PENGADILAN NEGERI
RANGKASBITUNG

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

63 10-02-2025 -
Undangan Lepas sambut

Komandan Korem 064/MY

KOMANDAN KOREM
064/MAULANA YUSUF

Komandan
KOMANDO KOREM

046/MAULANA YUSUF

BIASA

64 06-02-2025 Mkt/II/2025
Permohonan Open Table/ Open

Booth

Yance Sumantri
Supervisor

SEPANG MOUNTAIN RESIDENCE
BIASA

65 12-02-2025 SEK.1-UM.01.01-131

Undangan Kegiatan Asistensi
Penyusunan Kebijakan Manajemen
Risiko dan Kebijakan Fraud Control

Plan pada Kementerian Hukum

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

66 06-02-2025 SEK.1-PR.01.04-16 Revisi Belanja Modal TA 2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

67 14-01-2025 B-52/36000/VS.330/2025
Permintaan Data untuk Penyusnan
Provinsi Banten Dalam Angka 2025

Faisal Anwar
Kepala Badan Pusat Statistik

Provinsi Banten
BADAN PUSAT STATISTIK

PROVINSI BANTEN

BIASA

68 24-01-2025 -
Pelantikan Penjabat Sekretaris

Daerah Provinsi Banten

A.Damenta
Pj. Gubernur Banten

GUBERNUR BANTEN
AMAT SEGERA

69 03-03-2025 412.25.099/DS.2005/III/2025
Permohonan Dukungan

Administratif Indikasi Geografis (IG)

Wahyu Kusnadiharja, S.AP.
Kepala Desa Bandung

PEMERINTAH KABUPATEN
PANDEGLANG

BIASA

70 11-02-2025 SEK.1-PR.01.04-62

Permintaan Kebutuhan Belanja
Pegawai di Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian Hukum TA.
2025

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

71 07-01-2025 B/491/100.3/I/2025
Permohonan Personil Anggota Tim

Pembahasan Raperda Kota
Tangerang Tahun 2025

Herman Suwarman
Sekretaris Daerah

SEKRETARIAT DAERAH KOTA
TANGERANG

BIASA

72 12-02-2025 B-000.7/34-BAPP/2025
Undangan Evaluasi Pelaksanaan

RANHAM 2024 dan Persiapan
Pelaporan RANHAM B04

Dr.Mahdani, SE, ST, M.Si.,MM
Kepala Badan

BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN DAERAH

PROVINSI BANTEN

BIASA

73 02-01-2025 01/ADM/EN/I/2025 Laporan Bulanan Desember 2024

Edwin Novalino, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS & PPAT EDWIN
NOVALINO, S.H.,M.Kn.

SEGERA

74 02-01-2025 Vy.05/NOT/XII/2024
Pengiriman contoh paraf, tanda
tangan dan teraan cap/stempel

jabatan sebagai notaris pengganti

Siti Nur Halimah, S.H.
Notaris

NOTARIS VENNY INDRIA MARIA,
S.H.

BIASA

75 03-03-2025 B/26/III/RES.1.24/2025/Ditreskrimsus
Undangan Bantuan Permintaaan

Keterangan Ahli

Wiwin Setiawan, SIK, MH.
Selaku Penyidik

DIREKTORAT RESERSE
KRIMINAL KHUSUS

BIASA

76 06-02-2025 SEK.2.KP.06.02-22
Pengusulan Uji Kompetensi

Jabatan Fungsional Perencana
(JFP)

Fajar Sulaeman Taman
Kepala Biro Sumber Daya Manusia

Kementerian Hukum
AMAT SEGERA

77 03-01-2025 01/HWS/NOT/I/2025
Laporan Bulanan Wasiat untuk

bulan Desember 2024

Hannywati Susilo, S.H.,M.Kn
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
SELATAN

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

78 08-01-2025 S-6/MK.6/KNL.0601/2025

Surat Persetujuan Penjualan BMN
berupa selain tanah dan/atau

bangunan pada kementerian hukum
RI

SIGIT RUSMANTO
Plh.Kepala Kantor Pelayanan
Kekayaan Negara dan Lelang

Serang
KANTOR PELAYANAN

KEKAYAAN NEGARA DAN
LELANG SERANG

SEGERA

79 18-02-2025 S-8/MK.6/KNL.0601/2025

Ralat Surat Persetujuan Penjualan
Berupa Selain Tanah dan/atau
Bangunan Pada Kementerian

Hukum Republik Indonesia

Swastiko Purnomo
Kepala Kantor

KANTOR PELAYANAN
KEKAYAAN NEGARA DAN

LELANG SERANG

SEGERA

80 03-02-2025 07/NOT-MG/II/2025

Penyampaian SK, Berita Acara
Sumpah/ Janji Jabatan sebagai

notaris , contoh tanda tangan, paraf
dan Teraan Cap Jabatan Notaris

Mahariyani Guyandi, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KABUPATEN SERANG
MAHARIYANI GUYANDI,

S.H.,M.Kn.

BIASA

81 29-01-2025 101/B/SEK/VII/1446 Permohonan Silaturahmi

Eman Sulaeman
Ketua Umum

HMI (HIMPUNAN MAHASISWA
ISLAM) SERANG

BIASA

82 06-01-2025 01/DPN FKN/Mandat-Banten/I/2025

Mohon Kesediaan Menjadi Dewan
Pembina pada DPD Forum

Keberagaman Nusantara (DPD
FKN) Provinsi Banten

H.Arif Rahmansyah Marbun Tuanku
Alamsyah

Dewan Pimpinan Nasional
DPN FORUM KEBERAGAMAN

NUSANTARA

BIASA

83 02-01-2025 01/WW/SKLN/I/2025
Laporan Daftar Wasiat Notaris
Swinda Wulandari, S.H., M.Kn.

Winda Wulandari,S.H., M.Kn.
Notaris

NOTARIS TANGERANG
BIASA

84 03-02-2025 01/ADM/EN/II/2025
Laporan Wasiat bulan Januari 2025
Notaris Edwin Novalino, S.H.,M.Kn.

Edwin Novalino, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS KOTA TANGERANG
EDWIN NOVALINO, S.H.,M.Kn.

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

85 11-02-2025 SEK.1-OT.03.03-40 Penyampaian Informasi E-RB

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

86 06-02-2025 B/06/II/2025
Permohonan Papan Karangan

Bunga

Roby Bulan, S.I.P
Kepala Staf

KOMANDO KOREM
046/MAULANA YUSUF

AMAT SEGERA

87 06-02-2025 SEK.1-PR.01.04-24

Undangan Peserta Kegiatan
Supervisi Usulan Belanja Modal dan

Belanja Sewa TA. 2026 serta
Penilaian Mandiri SAKIP dan Reviu

Laporan Kinerja Instansi
Pemerintah (LKjIP) Kantor Wilayah

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

88 12-02-2025 B-000.7/32-BAPP/2025
Permohonan Narasumber Evaluasi
Pelaksanaan RANHAM 2024 dan

Persiapan Pelaporan RANHAM B04

Dr.Mahdani, SE, ST, M.Si.,MM
Kepala Badan

BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN DAERAH

PROVINSI BANTEN

AMAT SEGERA

89 30-01-2025 4/NOT/I/2025

Penyampaian SK dan Berita Acara
Sumpah Jabatan Notaris, Alamat
Kantor, Contoh Tanda Tangan,
Paraf dan Teraan Cap/Stempel

Kristin Junaidi, SH.,M.Kn.
Notaris

KANTOR NOTARIS KRISTIN
JUNAIDI, S.H.,M.Kn.

BIASA

90 02-01-2025 01/N/I/2025
Laporan Bulanan Notaris Supriadi,

S.H.,M.Kn. (Desember 2024)

Supriadi, S.H.,M.Kn.
Notaris

NOTARIS SUPRIADI,SH.,M.Kn.
SEGERA

91 31-01-2025 037-PPsi/745/FPsi-UNTAR/I/2025
Pengantar Izin Praktik Kerja

Mahasiswa Magister Psikologi
Profesi di LPKA Kelas 1 Tangerang

Dr.Naomi Soetikno,M.Pd.,Psikolog
Ketua Program Studi Psikologi

Profesi Jenjang Magister
UNIVERSITAS TARUMANAGARA

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

92 13-02-2025 R-7/D-1/AH/HK.0803/02/2025
Penyampaian Salinan dan Petikan
Keputusan Presiden Nomor 4/PWI

Tahun 2025

Rejeki Wijiastuti
ASISTEN DEPUTI ADMINISTRASI

HUKUM
KEMENTERIAN SEKRETARIAT

NEGARA RI

SEGERA

93 24-01-2025 PHN-KP.10.02-09
Pembaruan Data Pejabat

Fungsional Penyuluh Hukum

MIN USIHEN
KEPALA BADAN PEMBINAAN

HUKUM NASIONAL
Kementerian Hukum

SEGERA

94 07-01-2025
UM.MPDN Kota Tangerang Selatan

01.25-02
Permohonan Audiensi

Diah Sukma Pertama Riani, S.H.
dan Heny Junaidi, S.H.,M.Kn.

Ketua
MPD NOTARIS KOTA

TANGERANG SELATAN

BIASA

95 13-01-2025 8/KM.6/KNL.0601/2025
SK Penetapan Status Penggunaan
BMN Pada Kementerian Hukum RI

Swastiko Purnomo
Kepala Kantor Wilayah
KANTOR PELAYANAN

KEKAYAAN NEGARA DAN
LELANG SERANG

BIASA

96 10-02-2025 019i/03-C.02/43194/II/2025
Permohonan Magang an.Alfun

Nig'am Romaidah

Bagus Caesar Sukmayuda,
S.M.,MM

Ketua Program Studi
SEKOLAH TINGGI ILMU

EKONOMI (STIE-PP)

BIASA

97 23-01-2025 204/Pdt.G/2024/PN Srg Relaas Panggilan (Surat Tercatat)
Untung Rohadi, S.H.

Jurusita
PENGADILAN NEGERI SERING

BIASA

98 10-02-2025 009/A/POSBAKUM-AB/II/2025
Permohonan Narasumber kegiatan

sosialisasi hukum

Dr.Upik Mutiara, S.H.,M.H.
Direktur

POSBAKUM PIMPINAN WILAYAH
'AISYIYAH BANTEN

BIASA



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

99 19-02-2025 W.12-UM.01.01-89

Penunjukan Anggota Panitia
Pengawas Daerah (Panwasda)

Pemberian Bantuan Hukum Tahun
anggaran 2025

Muhammad Ali Syeh Bana
Kepala Kantor Wilayah

KANTOR WILAYAH DIREKTORAT
JENDERAL PEMASYARAKATAN

BANTEN

SEGERA

100 12-02-2025

Tindak Lanjut atas Hasil Monitoring
dan Evaluasi Rencana Kerja

Tahunan (RKT) Reformasi Birokrasi
Triwulan IV Tahun 2024

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

101 17-02-2025 -
SK Penetapan status penggunaan
BMN pada Kementerian Hukum RI

Swatiko Purnomo
Kepala Kantor

KANTOR PELAYANAN
KEKAYAAN NEGARA DAN

LELANG SERANG

BIASA

102 04-03-2025 PPH-LT.02.03-06
Penyampaian Hasil Penilaian AIEK

Kepala Kantor Wilayah
Kementerian Hukum Banten

ANDRY INDRADY
KEPALA BADAN STRATEGI

KEBIJAKAN HUKUM
Kementerian Hukum

SEGERA

103 10-02-2025 019h/03-C.02/43194/II/2025
Permohonan Magang an.Anbiya

Maulida Purnama

Bagus Caesar Sukmayuda,
S.M.,MM

Ketua Program Studi
SEKOLAH TINGGI ILMU

EKONOMI (STIE-PP)

BIASA

104 04-02-2025 SEK.1-UM.01.01-005 Undangan

RAHMI WIDHIYANTI
KEPALA BIRO PERENCANAAN

DAN ORGANISASI
Kementerian Hukum

SEGERA

105 22-01-2025 B/134/000.1.2.2/I/2025
SPT Pimpinan Kanwil Hukum

Banten

TEDDY BAYU PUTRA, S. Sos.M.SI
Sekretaris DPRD

Pemerintah Kota Tangerang
Biasa



 

 

 

 
KANTOR WILAYAH BANTEN  

DATA DUKUNG SURAT KELUAR PADA  

APLIKASI SRIKANDI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM BANTEN 

TAHUN 2025  



Daftar Naskah Keluar (01/01/2025 - 05/03/2025)

Jenis: Semua
Sifat: Semua

Klasifikasi: Semua

No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

1 23-01-2025 W.12.KU.04.02–24

Permohonan Pendamping Kegiatan
Pra Rekonsiliasi Data Laporan
Keuangan Semester II Tahun

Anggaran 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

2 02-02-2025 W.12-KP.08.03-83 Ijin Magang an. Fitri Awaliya
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

3 02-02-2025 W.12-01.TI.06.05 TAHUN 2025
SK Tim Admin Srikandi Kanwil

Kemenkum Banten Tahun 2025
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

4 02-02-2025 W.12- KP.03.04-177
Permohonan Bantuan Petugas

Rohaniwan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

5 04-02-2025 W.12.KP.03.04-17
Undangan Pelantikan Jabatan

Nonmanajerial
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

6 04-02-2025 W.12-UM.01.01-41
Permohonan Penerbitan Surat

Perintah Tugas Full Day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

7 04-02-2025 W. 12-UM. 01. 01-03
Administrasi persuratan dan

penomaran surat dinas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

8 04-02-2025 W.12.PK.03.01-304

Laporan penanganan overstaying
tahahanan pada rutan, lapas dan

LPKA di lingkungan kantor wilayah
kementrian hukum dan HAM banten
perode desember (B12) tahun 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

9 04-02-2025 W. 12-KP .09.08-16

Percepatan pelaporan harta
kekayaan penyelenggaraan negara

(LHKPN) tahun lapor 2024 di
lingkungan kantor wilayah

kementrian hukum dan HAM

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

10 04-02-2025 W. 12. KP .08. 03-07 Izin penelitian
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

11 04-02-2025 W. 12.PR.04.01-01
Permohonan data program

unggulan kantor wilayah hukum
banten TA.2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

12 04-02-2025 W.12-UM.01.01-45
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas full day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

13 04-02-2025 W.12-UM.01.01-29
Penambahan Kewenangan pada

Aplikasi SIASN
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

14 04-02-2025 W.12-HN.03.07-01

Penyampaian Daftar Lembaga /
Organisasi Bantuan Hukum yang
Lulus Verifikasi dan Terakreditasi

Periode Tahun 2025 s.d 2027

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

15 04-02-2025 W.12-KU.04.02-4

Permohonan Pendamping Kegiatan
Pra Rekonsiliasi Data Laporan
Keuangan Semester II Tahun

Anggaran 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

16 04-02-2025
Permohonan Bantuan Petugas

Rohaniwan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

17 04-02-2025 W.12-AH.02.01- 02
Panggilan Sumpah dan Pelantikan

Notaris serta Notaris Pengganti
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

18 04-02-2025 W.12-KP.09.08-78

Pengantar Kepatuhan Pelaporan
Harta Kekayaan Aparatur Negara

Tahun 2024 dan Persiapan
Pelaporan Harta Kekayaan Aparatur
Negara Tahun 2025 melalui Aplikasi

SERAYA di Lingkungan
Kementerian Hukum Banten.

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

19 04-02-2025 W.12.PB.05.01 – 30

Penyampaian surat Permohonan
Lelang beserta dokumen

persyaratan lelang Barang Milik
Negara Pada Kantor Wilayah
Kementerian Hukum Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

20 04-02-2025 W.12-05.KU.03.03 TAHUN 2025

SK Penetapan User Pejabat,
Operator dan Administrator

Pengguna aplikasi Sistem Aplikasi
Keuangan Tingkat Instansi (SAKTI)
pada satuan kerja Kantor Wilayah

Kementerian Hukum Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

21 05-02-2025 W.12.KU.04.04 - 30

Undangan kegiatan pra
rekonsilalisasi data laporan
keuangan semester ll tahun

anggaran 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN

22 05-02-2025 W.12-UM.01.01-10 Permohonan Audiensi
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

23 05-02-2025 W.12-AH.10.01-03

Permintan angota tim evaluasi
terapadu permohonan

pewarganegaraan republik
indonesia

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

24 05-02-2025 W.12.KP.06.02-03

Permohonan pengisian data
investarisasi pengembangan

pegawai di lingkungan direktorat
jendral imigrasi

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

25 05-02-2025 W.12.PB.03.01-1568

Permohonan penetapan status
penggunaan BMN selain tanah

dan/atau bangunan dengan nilai
perolehan satuan diatas

Rp.100.000.000,-pada kantor
wilayah kementerian hukum dan

HAM banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

26 05-02-2025 W.12-PR.01.04-03
Permintaan analisa kebutuhan

helpdesk
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

27 05-02-2025 W.12.PR.01.04-04

Permohonan usulan pemenuhan
kebutuhan anggaran belanja

TA.2025 bagi pemenuhan sarana
dan prasarana pada divisi

pelayanan hukum kantor wilayah
banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

28 05-02-2025 W.12-UM.01.01-01 Permohonan Audiensi
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

29 05-02-2025 W. 12-UM. 01. 01-03

Penunjukan penyusun laporan
keuangan dan laporan barang milik
negara (BMN) di lingkungan kantor
wilayah kementerian hukum tahun

anggaran 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

30 05-02-2025 W.12-02.KU.03.03

Penetapan bendahara dan
bendahara pengeluaran pembantu
pada kantor wilayah kementerian

hukum banten tahun anggaran 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

31 05-02-2025 W.12.KP.08.01-10
Permohonan perubahan data admin

pada aplikasi SIMPEG balai
permasyarakatan kelas l serang

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

32 05-02-2025 W. 12-UM. 01. 01-03
Kuasa pengguna anggaran kantor

wilayah kementerian hukum banten
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

33 05-02-2025 W.12-KP.04.01-01

Penyampaian usul pegawai kantor
wilayah kementrian hukum yang
akan dialihkan ke kantor wilayah

direktorat jendral imigrasi dan kantor
wilayah direktorat jendral

pemasyarakatan

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

34 05-02-2025 W.12-HN.03.07-01

Penyampaian daftar lembaga
/organisasi bantuan hukum yang
lulus verifikasi dan terakreditasi

periode tahun 2025 s.d 2027

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

35 05-02-2025 W.12.PB.05.01 – 24

Permohonan Persetujuan Penjualan
Barang Milik Negara Berupa Barang

Hasil Bongkaran Renovasi Pada
Kantor Imigrasi Kelas I Khusus Non

TPI Tangerang

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

36 05-02-2025 W.12.UM.01.01 - 37
Undangan Rapat Pemberian Arahan

Terkait Masa Transisi
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT UNDANGAN

37 05-02-2025 W.12-PP.04.02-01

Undangan Rapat Koordinasi
Program Kerja Kantor Wilayah

Kementerian Hukum Banten Tahun
2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN

38 05-02-2025 W.12-KP.04.05-13
Permohonan Petunjuk Penerbitan

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat
Periode Februari 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

39 05-02-2025 WP.12.PK.05.04 – 03

Rekapitulasi Pemberian Remisi
Khusus dan Pengurangan Masa
Pidana Khusus Hari Raya Imlek

Tahun 2025 kepada Narapidana dan
Anak Binaan UPT Pemasyarakatan

WiIayah Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

40 05-02-2025 W.12-AH.02.01-01
Undangan Menghadiri Sumpah &
Pelantikan Notaris serta Notaris

Pengganti

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

41 05-02-2025 W.12-07.KU.03.03 TAHUN 2025

Penetapan User Pejabat, Operator
dan Administrator Pengguna

Aplikasi Sistem Aplikasi Keuangan
Tingkat Instansi (SAKTI) pada
satuan kerja Kantor Wilayah
Kementerian Hukum Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

42 05-02-2025 W.12-UM.01.01-18
Undangan Pelantikan dan

Pengambilan Sumpah Jabatan
Notaris

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

43 05-02-2025 W.12-KP.03.04-29 Undangan Pelantikan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT UNDANGAN

44 05-02-2025 W.12-UM.01.01-87
Permohonan Penyelenggaraan

Kegiatan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

45 05-02-2025 W.12.HH.02.01-01

Penyampaian publikasi infografis
bulan desember 2024 kantor

wilayah kementrian hukum dan HAM
banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

46 07-02-2025 W.12-UM.01.01-117
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas dinas luar full day a.n
Agus prihandoko dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

47 07-02-2025 -

Penandatanganan komitmen
bersama pembangunan zona

integritas, pakta integritas, dan
perjanjian kinerja tahun 2025, serta

penandatanganan pengguna
sementara dan bersama BMN di

lingkungan kantor wilayah
kementrian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTULA

48 07-02-2025 W.12-KP.06.04-91

Penyampaian informasi program
beasiswa S2 (megister)dan S3
(dokter) dari lembaga pengelola
dana pendidikan (LPDP) tahap 1

tahun 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

49 07-02-2025 W.12. UM.01.01-116
Permohonan klarifikasi atas laporan

masyarakat padaaplikasi lapor
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

50 07-02-2025 W.12.PR.01.04-06
Penyampaian kebutuhan belanja

pegawai di lingkungan kanwil
kementrian hukum banten TA 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

51 07-02-2025 W.12-HN.03.03-04

Permintaan keanggotaan sebagai
panitia pengawas daerah pemberian

bantuan hukum tahun anggaran
2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

52 07-02-2025 W.12.UM.01.01-103
Permohonan penerbitan surat

pindah (SPT)
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

53 07-02-2025 W.12.OT.03.02-02

Laporan pelaksanaan kegiatan
penandatanganan komitmen
bersama pembangunan zona

integritas dan pakta integritas serta
perjanjian kinerja tahun 2025 pada
kantor wilayah kementrian hukum

banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

54 07-02-2025 -
Piagam penghargaan SMK negri 1

pandeglang kegiatan ruki
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
PIAGAM

PENGHARGAAN

55 07-02-2025 W.12.SM.05.01-03

Unadangan webinar sosialisasi
undang undang nomor 1 tahun 2023
tentang kitab undang undang hukum

pidana (KUHP)

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

56 07-02-2025 W.12-HN.03.03-02
Penyampaian petunjuk pelaksanaan

penyaluran dana bantuan hukum
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

57 07-02-2025 W.12.KP.06.03-02

Usulan peserta seleksi calon
peserta pelatihan kepemimpinan

nasional (PKN) tingkat l tahun 2025
atas nama Dr. R. Natanegara
Kartika Purnama, S.E., M.Si

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

58 07-02-2025 W.12.UM.04.01-02
Undangan menghadiri secara virtual

apel bersama awal tahun 2025
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT UNDANGAN

59 07-02-2025 W.12.SM.06.04-01
Usulan peserta uji kompetensi

manajerial dan sosio kultural atas
nama Dewi Roswita dkk.

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

60 07-02-2025 W.12.UM.01.01 - 88
Undangan penandatanganan

komitmen bersama pembangunan
zona integritas tahun 2025

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN

61 07-02-2025 W.12-UM.01.01-111
Hasil klarifikasi pengaduan

masyarakat malalui aplikasi lapor
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

62 07-02-2025 W.12-SM.06.03-02

Usul kebutuhan pegawai yang akan
di lakukan penilaian kompetensi

tahun 2025 di lingkungan
kementrian hukum

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

63 11-02-2025 W.12-UM.01.01-135
permohonan penyelenggaraan

kegiatan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

64 11-02-2025 W.12-SM.06.03-04

Revisi usul kebutuhan pegawai yang
akan dilakukan penilaian
kompetensi tahun 2025 di
lingkungan kantor wilayah

kementerian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

65 11-02-2025 W.12-10-12-181

Pelaporan pembaruan data pejabat
fungsional penyuluh hukum di

lingkungan kantor wilayah
kementerian banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

66 11-02-2025 W.12.KP.08.01-175 Surat keterangan an. fani
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

67 11-02-2025 W.12.KP.08.01-176 Surat keterangan an. raden
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

68 11-02-2025 W.12-93.KP.03.02
Pengangkatan pegawai negeri sipil
menteri hukum republik indonesia

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

69 11-02-2025 W.12.UM.01.01-158
Penerbitan surat perintah tugas full

day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

70 11-02-2025 - Daftar uraian tugas pegawai
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SIARAN PERS

71 11-02-2025 W.12.KP.08.01-182 Surat keterangan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

72 11-02-2025 W.12.UM.01.01-153
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas dinas luar half day
a.n Huda Hardiyanto dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

73 11-02-2025 W.12.UM.01.01-160
Penerbitan surat perintah tugas full

day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

74 11-02-2025 W.12.UM.01.01-148
Penerbitan surat perintah tugas full

day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

75 11-02-2025 -
Daftar uraian tugas pegawai kantor
wilayah kementrian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

76 11-02-2025 W.12-KP.10.02-145

Laporan pembaruan data pejabat
fungsional penyuluh hukum di

lingkungan kantor wilayah
kementrian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

77 11-02-2025 W.12.UM.01.01-120
Pengajuan mengikuti seleksi
beasiswa LPDP AN feraturan

karmrlin

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

78 11-02-2025 W.12-UM.01.01-114
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas dinas luar half day
a.n. Marsinta S. T. Simanjuntak dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

79 11-02-2025 W.12-KP.06.04-164

Permohonan pengusulan dan
rekomendasi pendaftaran beasiswa

s2 (magister) dari lembaga
pengelola dana pendidikan(LPDP)
tahap 1 tahun 2025 an. fither novitri

pamungkas dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

80 14-02-2025 W.12.UM.01.01-145 Sertifikat
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SERTIFIKAT

81 14-02-2025 W.12.03.04-146 Surat melaksanakan an.wasis dkk
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

82 14-02-2025 W.12.UM.01.01-136
Pengajuan surat perintah tugas

dinas luar full day a.n.agus salim
dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

83 14-02-2025 W.12-PR.04.02-320 Permohonan penerbitan surat tugas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

84 14-02-2025 W.12.UM.01.01-132 Permohonan penerbitan surat tugas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

85 14-02-2025 W.12-UM.01.01-145
Sertifikat magang an.maylaffaiza

intan adriani
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

86 14-02-2025 W.12-UM.01.01-143

Permohonan penerbitan peraturan
perundang undangan dan

pembinaan hukum permohonan
penerbitan surat perintah penerbitan

surat perintah tugas dinas luar full
day a.n.ibu marsinta
S.T.simanjuntak dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

87 14-02-2025 W.12.KP.03.04.179
Panggilan pelantikan jabatan

fungsional
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

88 14-02-2025 W.12-KP.08.01-185 Surat keterangan an.chandri
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

89 14-02-2025 W.12.KP.03.04-178 Saksi pelantikan jabatan fungsional
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

90 14-02-2025 W.12.KP.03.04-180
Undangan pelantikan jabatan

fungsional
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

91 14-02-2025 W.12-KP.03.04-177
Permohonan bantuan petugas

rohariwan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

92 14-02-2025 W.12.UM.01.01-132 Permohonan penerbitan surat tugas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

93 14-02-2025 W.12.UM.01.01-143 Nota dinas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

94 14-02-2025 W.12.UM.01.01-126
Penerbitan surat perintah surat

tugas full day
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

95 14-02-2025 W.12.KP.03.04-155 Surat pernyataan pelantikan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
PENETAPAN/SURAT

KEPUTUSAN

96 14-02-2025 - Daftar uraian tugas pegawai
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
LAPORAN

97 14-02-2025 W.12.KP.08.01-183 Surat keterangan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

98 14-02-2025 W.12.03.04-146
Surat pernyataan melaksanakan

tugas
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT SURAT

PERINTAH/PENUGASAN

99 14-02-2025 W.12.UM.01.01-138
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas (SPT)
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

100 14-02-2025 W.12.PR.01.04-09

Undangan rapat pembahasan
sarana dan prasarana bersama di

lingkungan kantor wilayah
kementerian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT UNDANGAN



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

101 14-02-2025 W.12-2182.KP.10.02 Konversi pak an padmodian widit
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

102 14-02-2025 W.12.UM.01.01-124
Permohonan penerbitan surat

perintah tugas (SPT)
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
NOTA DINAS

103 14-02-2025 W.12-KP.08.01-144 Surat Keterangan meutia
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

104 14-02-2025 W.12.KP.08.01-174 Surat keterangan meutia
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT
KETERANGAN/SURAT

REKOMENDASI

105 14-02-2025 -
Daftar uraian tugas pegawai kantor
wilayah kementrian hukum banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

106 20-02-2025 W.12-UM.01.01-36
Permohonan Audiensi Kepada

Kepala Kepolisian Daerah Banten
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

107 20-02-2025 W.12-UM.01.01-32
Permohonan Audiensi kepada

Kepala Perwakilan Ombudsman
Provinsi Banten

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

108 20-02-2025 W.12-KP.03.04-177
Permohonan Bantuan Petugas

Rohaniwan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

109 20-02-2025 W.12-UM.01.01-35
Permohonan Audiensi kepada

Kepala Kejaksaan Tinggi Banten
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS

110 20-02-2025 W.12.UM.01.01 - 136
Pengajuan Surat Perintah Tugas

Dinas Luar Full Day a.n. Agus Salim
dkk

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

NOTA DINAS

111 20-02-2025 W.12-UM.01.01-135
Permohonan Penyelenggaraan

Kegiatan
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah

112 20-02-2025 W.12.PB.04.05-14

Penyusunan dan Penyampaian
Laporan Pengawasan dan

Pengendalian BMN Semester II dan
Tahunan Tahun 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

113 20-02-2025 W.12-PR.04.02-320

Laporan Penyelenggaraan SPIP
Terintegrasi di Lingkungan Kantor
Wilayah Kementerian Hukum dan

HAM Banten Tahun 2024

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

114 20-02-2025 W.12.PR.01.04–02

Penyampaian Usulan Kebutuhan
Anggaran Persiapan Pagu Indikatif
Program Pembentukan Regulasi

pada Program Pembentukan
Regulasi di Kantor Wilayah

Kementerian Hukum Banten TA.
2026

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

115 20-02-2025 W.12-UM.01.01-33
Permohonan Audiensi Kepada
Komandan Resor Militer 064/

Maulana Yusuf

KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

SURAT DINAS

116 20-02-2025 W.12-UM.01.01-34
Permohonan Audiensi kepada Ketua

Pengadilan Tinggi Banten
KANTOR WILAYAH

KEMENTERIAN HUKUM BANTEN
SURAT DINAS



 

 

 

 
KANTOR WILAYAH BANTEN  

DATA DUKUNG DISPOSISI SURAT PADA  

APLIKASI SRIKANDI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM BANTEN 

TAHUN 2025  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
KANTOR WILAYAH BANTEN  
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KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM BANTEN 

TAHUN 2025  



LAPORAN DAFTAR BERKAS ARSIP AKTIF

UNIT PENGOLAH: KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM BANTEN

PERIODE: 01 JANUARI 2025 - 05 MARET 2025

NO

KODE
KLASIFIKASI

/ NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS

KURUN
WAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

1 AH.02.01 / 1
PENGANGKATAN

NOTARIS (AH)
03-02-2025

24 Desember 2024
s/d 5 Februari

2025
18 2 8 Permanen Srikandi

2 AH.02.01 / 2

Penyampaian SK, Berita
Acara Sumpah/ Janji

Jabatan sebagai notaris ,
contoh tanda tangan, paraf

dan Teraan Cap Jabatan
Notaris

20-02-2025
3 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
6 2 8 Permanen Srikandi

3 AH.02.01 / 3

Surat Pemberitahuan
Notaris Pengganti Bekti

Farahtika Sari, S.H..,M.Kn.
Bekti Farahtika Sari,

S.H.,M.Kn. Pengganti dari
Lilik Martono, S.H., Notaris
di Kota Tangerang Selatan

25-02-2025
24 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

5 2 8 Permanen Srikandi

4 AH.02.02 / 1
PERPINDAHAN

NOTARIS
03-02-2025

23 Desember 2024
s/d 5 Februari

2025
9 2 8 Permanen Srikandi

5 AH.04.02 / 1 PELAPORAN WASIAT 03-02-2025
9 Januari 2025 s/d
5 Februari 2025

3 5 1 Permanen Srikandi

6 AH.04.02 / 2
Pelaporan Daftar Wasiat

Bulan Januari 2025
20-02-2025

4 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
7 5 1 Permanen Srikandi

7 AH.04.03 / 1
LAPORAN BULANAN

WASIAT
03-02-2025

2 Januari 2025 s/d
5 Februari 2025

19 0 1 Permanen Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

8 AH.10.01 / 1

Permintan angota tim
evaluasi terapadu

permohonan
pewarganegaraan republik

indonesia

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Permanen Srikandi

9 AH.10.02 / 1
HUKUM TATA NEGARA

(AH 10)
04-02-2025

14 Januari 2025
s/d 31 Januari

2025
2 2 3 Permanen Srikandi

10 AH.10.02 / 2
Penyampaian Salinan dan

Petikan Keputusan Presiden
Nomor 4/PWI Tahun 2025

20-02-2025
13 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Permanen Srikandi

11 AH.10.02 / 3

Penyampaian Informasi
Kekurangan Persyaratan

Permohonan
Pewaranegaraan Republik

Indonesia Atas Nama
Sharon Bangara

22-02-2025
17 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 2 3 Permanen Srikandi

12 HH.01.01 / 1
Undangan Penguatan

Pengelolaan Media Sosial
Kementerian Hukum

14-02-2025
11 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

48 2 3 Musnah Srikandi

13 HH.02.01 / 1

Penyampaian publikasi
infografis bulan desember

2024 kantor wilayah
kementrian hukum dan

HAM banten

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

14 HH.04.04 / 1

PERGURUAN
TINGGI/SEKOLAH

(DALAM NEGERI DAN
LUAR NEGERI)

03-02-2025
12 Desember 2024

s/d 11 Februari
2025

51 0 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

15 HH.04.04 / 2
Permohonan Magang
an.Anbiya Maulida

Purnama
20-02-2025

10 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
4 0 3 Musnah Srikandi

16 HH.04.04 / 3
Permohonan Magang

an.Alfun Nig'am Romaidah
20-02-2025

10 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
4 0 3 Musnah Srikandi

17 HN.03.03 / 1
DOKUMENTASI DAN

JARINGAN INFORMASI
HUKUM (HN 03)

06-02-2025
7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
2 1 2

Dinilai
Kembali

Srikandi

18 HN.03.06 / 1

Penyampaian Pedoman
Pelaksanaan Program
Pembinaan Hukum di

Wilayah

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

40 3 2
Dinilai

Kembali
Srikandi

19 HN.03.07 / 1
DOKUMENTASI DAN

JARINGAN INFORMASI
HUKUM (HN 03)

05-02-2025
4 Februari 2025
s/d 4 Februari

2025
1 2 1 Musnah Srikandi

20 HN.03.07 / 2

Penyampaian daftar
lembaga /organisasi bantuan
hukum yang lulus verifikasi

dan terakreditasi periode
tahun 2025 s.d 2027

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 1 Musnah Srikandi

21 KP.03.02 / 1
Pengangkatan pegawai

negeri sipil menteri hukum
republik indonesia

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

22 KP.03.04 / 1
PENGANGKATAN

JABATAN FUNGSIONAL
14-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

23 KP.03.04 / 2
Permohonan Bantuan
Petugas Rohaniwan

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 1 2 Musnah Srikandi

24 KP.03.04 / 3
Permohonan Bantuan
Petugas Rohaniwan

20-02-2025
BELUM ADA

NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 1 2 Musnah Srikandi

25 KP.03.04 / 4
Panggilan pelantikan

jabatan fungsional
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

26 KP.03.04 / 5
Saksi pelantikan jabatan

fungsional
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

27 KP.03.04 / 6
Undangan pelantikan

jabatan fungsional
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

28 KP.03.04 / 7
Permohonan bantuan

petugas rohariwan
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

29 KP.03.04 / 8
Surat pernyataan

melaksanakan tugas
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

30 KP.03.04 / 9 Surat pernyataan pelantikan 20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

31 KP.04.01 / 1

Penyampaian usul pegawai
kantor wilayah kementrian
hukum yang akan dialihkan
ke kantor wilayah direktorat
jendral imigrasi dan kantor
wilayah direktorat jendral

pemasyarakatan

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

32 KP.04.05 / 1
MUTASI PEGAWAI (KP

04)
05-02-2025

5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

33 KP.05.03 / 1
PEMBINAAN PEGAWAI

(KP 05)
07-02-2025

7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

34 KP.06.02 / 1

Permohonan pengisian data
investarisasi pengembangan

pegawai di lingkungan
direktorat jendral imigrasi

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

35 KP.06.03 / 1
PENGEMBANGAN
PEGAWAI (KP 06)

08-02-2025
7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
3 2 3 Musnah Srikandi

36 KP.06.04 / 1
PENGEMBANGAN
PEGAWAI (KP 06)

08-02-2025
7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

37 KP.06.04 / 2

Permohonan pengusulan
dan rekomendasi

pendaftaran beasiswa s2
(magister) dari lembaga

pengelola dana
pendidikan(LPDP) tahap 1

tahun 2025 an. fither novitri
pamungkas dkk

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

38 KP.08.01 / 1 Surat keterangan an.chandri 14-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

39 KP.08.01 / 2 Surat keterangan an. fani 20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

40 KP.08.01 / 3 Surat keterangan an. raden 20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

41 KP.08.01 / 4 Surat keterangan meutia 20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 1 2 Musnah Srikandi

42 KP.08.01 / 5 Surat keterangan 20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

43 KP.08.01 / 6

Permohonan perubahan data
admin pada aplikasi

SIMPEG balai
permasyarakatan kelas l

serang

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

44 KP.08.03 / 1
TATA USAHA

KEPEGAWAIAN (KP 08)
05-02-2025

2 Februari 2025
s/d 4 Februari

2025
2 1 2 Musnah Srikandi

45 KP.09.07 / 1
KESEJAHTERAAN
PEGAWAI (KP 09)

05-02-2025
4 Februari 2025
s/d 4 Februari

2025
2 1 2 Musnah Srikandi

46 KP.10.02 / 1
PEMBINAAN JABATAN
FUNGSIONAL (KP 10)

04-02-2025
24 Januari 2025
s/d 5 Februari

2025
5 1 2 Musnah Srikandi



NO

KODE
KLASIFIKASI/

NOMOR
BERKAS

URAIAN INFORMASI
BERKAS

TANGGAL
BUAT

BERKAS
KURUNWAKTU

JUMLAH
ITEM

RETENSI
AKTIF

RETENSI
INAKTIF

STATUS
AKHIR

JENIS
BERKAS

KETERANGAN

47 KP.10.02 / 2

Pelaporan pembaruan data
pejabat fungsional penyuluh
hukum di lingkungan kantor
wilayah kementerian banten

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

48 KP.10.02 / 3

Laporan pembaruan data
pejabat fungsional penyuluh
hukum di lingkungan kantor
wilayah kementrian hukum

banten

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

49 KP.10.02 / 4
Konversi pak an padmodian

widit
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

50 KP.10.02 / 5
Konversi pak an padmodian

widit
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 1 2 Musnah Srikandi

51 KU.03.03 / 1
PERBENDAHARAAN

(KU 03)
05-02-2025

4 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
2 5 5 Musnah Srikandi

52 KU.03.03 / 2

Penetapan bendahara dan
bendahara pengeluaran
pembantu pada kantor

wilayah kementerian hukum
banten tahun anggaran 2025

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 5 5 Musnah Srikandi

53 KU.04.02 / 1
AKUNTANSI DAN

PELAPORAN (KU 04)
05-02-2025

23 Januari 2025
s/d 4 Februari

2025
2 5 5 Musnah Srikandi

54 KU.04.02 / 2

Undangan kegiatan pra
rekonsilalisasi data laporan
keuangan semester ll tahun

anggaran 2025

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 5 5 Musnah Srikandi
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55 LT.02.03 / 1

Penyampaian Hasil
Penilaian AIEK Kepala

Kantor Wilayah
Kementerian Hukum

Banten

04-03-2025
4 Maret 2025 s/d 4

Maret 2025
4 3 2 Musnah Srikandi

56 OT.03.02 / 1
REFORMASI BIROKRASI

(OT 03)
07-02-2025

7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 2 5 Musnah Srikandi

57 OT.03.03 / 1
REFORMASI BIROKRASI

(OT 03)
06-02-2025

6 Februari 2025
s/d 3 Maret 2025

66 2 5 Musnah Srikandi

58 OT.03.03 / 2
Penyampaian Informasi E-

RB
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

41 2 5 Musnah Srikandi

59 PB.03.01 / 1
SK Penetapan status

penggunaan BMN pada
Kementerian Hukum RI

20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 17 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

60 PB.03.01 / 2

Permohonan penetapan
status penggunaan BMN

selain tanah dan/atau
bangunan dengan nilai
perolehan satuan diatas
Rp.100.000.000,-pada

kantor wilayah kementerian
hukum dan HAM banten

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

61 PB.05.01 / 1
PEMINDAHTANGANAN

DAN PENGHAPUSAN
(PB 05)

05-02-2025
4 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
2 2 3 Permanen Srikandi

62 PB.05.01 / 2

Ralat Surat Persetujuan
Penjualan Berupa Selain

Tanah dan/atau Bangunan
Pada Kementerian Hukum

Republik Indonesia

22-02-2025
18 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 2 3 Permanen Srikandi
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63 PK.03.01 / 1
STATISTIK PELAYANAN

PEMASYARAKATAN
(PK 03)

05-02-2025
4 Februari 2025
s/d 4 Februari

2025
1 0 3 Musnah Srikandi

64 PK.05.04 / 1

PELAYANAN
TAHANAN, PEMBINAAN

NARAPIDANA/ANAK
DAN LATIHAN KERJA

PRODUKSI (PK 05)

05-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 1 1 Musnah Srikandi

65 PP.01 / 1

PERANCANGAN
PERATURAN
PERUNDANG-

UNDANGAN (PP 01)

04-02-2025
7 Januari 2025 s/d
5 Februari 2025

6 2 3 Permanen Srikandi

66 PP.04.02 / 2

FASILITASI
PERANCANGAN PERDA

DAN PEMBINAAN
PERANCANG
PERATURAN
PERUNDANG-

UNDANGAN (PP 04)

04-02-2025
15 Januari 2025
s/d 5 Februari

2025
3 2 3 Musnah Srikandi

67 PR.01.03 / 1
Undangan Rapat Kerja

Teknis Program Pembinaan
Hukum Nasional

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

43 2 3 Permanen Srikandi

68 PR.01.04 / 1
PROGRAM DAN

ANGGARAN (PR 01)
09-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

69 PR.01.04 / 2

Permintaan Kebutuhan
Belanja Pegawai di
Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian
Hukum TA. 2025

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

82 2 3 Musnah Srikandi
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70 PR.01.04 / 3

Permintaan Kebutuhan
Belanja Pegawai di
Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian
Hukum TA. 2025

20-02-2025
BELUM ADA

NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

71 PR.01.04 / 4

Penyampaian Usulan
Kebutuhan Anggaran

Persiapan Pagu Indikatif
Program Pembentukan
Regulasi pada Program

Pembentukan Regulasi di
Kantor Wilayah

Kementerian Hukum
Banten TA. 2026

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

72 PR.01.04 / 5

Permohonan usulan
pemenuhan kebutuhan

anggaran belanja TA.2025
bagi pemenuhan sarana dan

prasarana pada divisi
pelayanan hukum kantor

wilayah banten

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

73 PR.01.04 / 6
Permintaan analisa
kebutuhan helpdesk

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

74 PR.04.01 / 1 PELAPORAN (PR 04) 03-02-2025
2 Januari 2025 s/d

3 Maret 2025
77 1 1 Musnah Srikandi

75 PR.04.01 / 2
Laporan Bulanan Januari

2025 Notaris
Supriadi,S.H.,M.Kn

20-02-2025
1 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
4 1 1 Musnah Srikandi

76 PR.04.01 / 3
Laporan Bulanan Januari

2025 Notaris Kurnia
Ariyani, S.H.

20-02-2025
7 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
5 1 1 Musnah Srikandi
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77 PR.04.01 / 4
Laporan Bulanan Notaris

Januari 2025 Yusie
Yustiana, S.H.

20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
4 1 1 Musnah Srikandi

78 PR.04.02 / 1

Tindak Lanjut atas Hasil
Monitoring dan Evaluasi
Rencana Kerja Tahunan

(RKT) Reformasi Birokrasi
Triwulan IV Tahun 2024

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

44 1 1 Musnah Srikandi

79 PR.04.02 / 2

Laporan Penyelenggaraan
SPIP Terintegrasi di
Lingkungan Kantor

Wilayah Kementerian
Hukum dan HAM Banten

Tahun 2024

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 1 1 Musnah Srikandi

80 PR.04.02 / 3
Permohonan penerbitan

surat tugas
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 1 1 Musnah Srikandi

81 PR.04.03 / 1

Penyusunan dan
Penyampaian Laporan

Pengawasan dan
Pengendalian BMN

Semester II dan Tahunan
Tahun 2024

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 1 2 Musnah Srikandi

82 PR.04.05 / 1

Laporan SPIP dan
Manajemen Risiko Tahun

2024 dan Daftar Risiko
Tahun 2025

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

49 2 4 Musnah Srikandi

83 PR.04 / 1
Laporan Realisasi

Pelaksanaan Lelang/Laku
(kwlhuk-1498)

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 1 1 Musnah Srikandi
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84 PR.04 / 2

Pembatalan Pelaksanaan
Kegiatan Supervisi Usulan
Belanja Modal dan Belanja

Sewa TA. 2026 serta
Penilaian Mandiri SAKIP

dan Reviu Laporan Kinerja
Instansi Pemerintah (LKjIP)

Kantor Wilayah

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

43 1 1 Musnah Srikandi

85 PW.01.02 / 1
Pengisian Matrik Rencana

Aksi atas Perjanjian Kinerja
TA 2025

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

38 1 4 Musnah Srikandi

86 SM.05.01 / 1
PERTEMUAN ILMIAH

(SM 05)
08-02-2025

7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

87 SM.06.03 / 1

Revisi usul kebutuhan
pegawai yang akan
dilakukan penilaian

kompetensi tahun 2025 di
lingkungan kantor wilayah
kementerian hukum banten

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

88 TI.06.05 / 1
PENGELOLAAN SISTEM

TEKNOLOGI
INFORMASI (TI 06)

05-02-2025
2 Februari 2025
s/d 2 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

89 UM.01.01 / 1
KETATAUSAHAAN (UM

01)
04-02-2025

5 Desember 2024
s/d 3 Maret 2025

124 2 3 Musnah Srikandi
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90 UM.01.01 / 10

Undangan Rapat Fasilitasi
Perencanaan, Penyusunan,
Pembahasan, Pengkajian

dan Penataan Produk
Hukum Pengaturan

Penyusunan Rancangan
Peraturan Gubernur tentang

Tata Kelola Layanan
Rumah Sakit UPTD RSUD

Labuan

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

91 UM.01.01 / 11
Relaas Panggilan (Surat

tercatat) gugatan an.Martua
Mungkur, dk

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

92 UM.01.01 / 12

Undangan Kegiatan
Asistensi Penyusunan
Kebijakan Manajemen

Risiko dan Kebijakan Fraud
Control Plan pada

Kementerian Hukum

20-02-2025
12 Februari 2025
s/d 5 Maret 2025

41 2 3 Musnah Srikandi

93 UM.01.01 / 13
Permohonan Narasumber

kegiatan sosialisasi hukum
20-02-2025

10 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

94 UM.01.01 / 14
Permohonan Papan

Karangan Bunga
20-02-2025

6 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

95 UM.01.01 / 15
Undangan Lepas sambut

Komandan Korem 064/MY
20-02-2025

10 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
5 2 3 Musnah Srikandi

96 UM.01.01 / 16
Permohonan Audiensi

Kepada Komandan Resor
Militer 064/ Maulana Yusuf

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi
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97 UM.01.01 / 17

Permohonan Audiensi
kepada Kepala Perwakilan

Ombudsman Provinsi
Banten

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

98 UM.01.01 / 18
Permohonan Audiensi

Kepada Kepala Kepolisian
Daerah Banten

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

99 UM.01.01 / 19
Permohonan Audiensi

kepada Kepala Kejaksaan
Tinggi Banten

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

100 UM.01.01 / 2

Undangan Evaluasi
Pelaksanaan RANHAM

2024 dan Persiapan
Pelaporan RANHAM B04

14-02-2025
12 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
6 2 3 Musnah Srikandi

101 UM.01.01 / 20
Permohonan

Penyelenggaraan Kegiatan
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

102 UM.01.01 / 21
Pengajuan Surat Perintah

Tugas Dinas Luar Full Day
a.n. Agus Salim dkk

20-02-2025
20 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

103 UM.01.01 / 22
Permohonan penerbitan

surat tugas
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

104 UM.01.01 / 23
Pengajuan surat perintah
tugas dinas luar full day

a.n.agus salim dkk
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

105 UM.01.01 / 24
permohonan

penyelenggaraan kegiatan
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi
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106 UM.01.01 / 25

Permohonan penerbitan
surat perintah tugas dinas
luar half day a.n. Marsinta

S. T. Simanjuntak dkk

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

107 UM.01.01 / 26
Permohonan penerbitan

surat perintah tugas (SPT)
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

108 UM.01.01 / 27
Pengajuan mengikuti

seleksi beasiswa LPDP AN
feraturan karmrlin

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

109 UM.01.01 / 28
Daftar uraian tugas pegawai
kantor wilayah kementrian

hukum banten
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

110 UM.01.01 / 29
Permohonan penerbitan

surat perintah tugas (SPT)
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

111 UM.01.01 / 3

Permohonan Narasumber
Evaluasi Pelaksanaan
RANHAM 2024 dan
Persiapan Pelaporan

RANHAM B04

14-02-2025
12 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

112 UM.01.01 / 30

Permohonan penerbitan
surat perintah tugas dinas

luar half day a.n Huda
Hardiyanto dkk

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

113 UM.01.01 / 31
Penerbitan surat perintah

surat tugas full day
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi
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114 UM.01.01 / 32
Penerbitan surat perintah

tugas full day
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

115 UM.01.01 / 33
Penerbitan surat perintah

tugas full day
20-02-2025

BELUM ADA
NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

116 UM.01.01 / 34 Sertifikat 20-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

117 UM.01.01 / 35
Daftar Uraian Tugas

Pegawai
20-02-2025

11 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
3 2 3 Musnah Srikandi

118 UM.01.01 / 36
Surat Keterangan

an.Muhammad Aryo Budi
Mustopo

20-02-2025
11 Februari 2025
s/d 11 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

119 UM.01.01 / 37 Permohonan Audiensi 20-02-2025
5 Februari 2025
s/d 5 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

120 UM.01.01 / 38

Undangan Syariah Financial
Fair (SYAFIF) Goes to

Tangerang dan Pembukaan
Gebyar Ramadhan

Keuangan (GERAK)
Syariah 2025

22-02-2025
19 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

121 UM.01.01 / 39
Undangan Menghadiri

SILAKWIL ICMI 2025
25-02-2025

22 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

122 UM.01.01 / 4
Sertifikat magang

an.maylaffaiza intan adriani
14-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi
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123 UM.01.01 / 40
Permintaan Persetujuan

Pemeriksaan saksi kepada
Sylviyanti, S.H.,M.Kn.

25-02-2025
7 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

124 UM.01.01 / 41 Permohonan Silaturahmi 25-02-2025
25 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

125 UM.01.01 / 42

Undangan Rapat Paripurna
Penyampaian Pidato

Sambutan Gubernur Banten
Periode 2025-2030

04-03-2025
25 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

126 UM.01.01 / 43

Undangan Serah Terima
Jabatan Gubernur dan
Wakil Gubernur Serta

Ketua TP.PKK Provinsi
Banten

04-03-2025
3 Maret 2025 s/d 4

Maret 2025
4 2 3 Musnah Srikandi

127 UM.01.01 / 44

Undangan Rapat Fasilitasi
Perencanaan, Penyusunan,
Pembahasan, Pengkajian

dan Penataan Produk
Hukum Pengaturan

Penyusunan Rapergub
tentang pedoman

Penyelenggaraaan Program
Sekolah gratis pada SMA,
SMK dan sekolah khusus

provinsi Banten

04-03-2025
28 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

128 UM.01.01 / 45

Usulan nama anggota pantia
seleksi daerah kabupaten

lebak an.Ari Wahyudianto,
S.H.

04-03-2025
28 Februari 2025
s/d 4 Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi

129 UM.01.01 / 46
Permohonan Dukungan
Administratif Indikasi

Geografis (IG)
04-03-2025

3 Maret 2025 s/d 4
Maret 2025

4 2 3 Musnah Srikandi
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130 UM.01.01 / 47
Undangan Bantuan

Permintaaan Keterangan
Ahli

04-03-2025
3 Maret 2025 s/d 4

Maret 2025
4 2 3 Musnah Srikandi

131 UM.01.01 / 5

Permohonan penerbitan
peraturan perundang

undangan dan pembinaan
hukum permohonan

penerbitan surat perintah
penerbitan surat perintah
tugas dinas luar full day

a.n.ibu marsinta
S.T.simanjuntak dkk

14-02-2025
14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
1 2 3 Musnah Srikandi

132 UM.01.01 / 6
Permohonan penerbitan

surat tugas
14-02-2025

14 Februari 2025
s/d 14 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

133 UM.01.01 / 7

Penunjukan Anggota
Panitia Pengawas Daerah
(Panwasda) Pemberian
Bantuan Hukum Tahun

anggaran 2025

20-02-2025
19 Februari 2025
s/d 20 Februari

2025
2 2 3 Musnah Srikandi

134 UM.01.01 / 8
Permohonan Peserta Rakor
RANHAM B04 Provinsi

Banten
20-02-2025

14 Februari 2025
s/d 22 Februari

2025
4 2 3 Musnah Srikandi

135 UM.01.01 / 9
Undangan Gebyar Pasar

Rakyat & UMKM Gerindra
Banten

20-02-2025
BELUM ADA

NASKAH YANG
DIBERKASKAN

0 2 3 Musnah Srikandi

136 UM.04.01 / 1
KEPROTOKOLAN (UM

04)
08-02-2025

7 Februari 2025
s/d 7 Februari

2025
1 1 3 Musnah Srikandi


